


 Załącznik nr 3 – wzór umowy

UMOWA  Nr ….….
Opracowanie standardów realizacji usługi wsparcia psychologicznego 
i psychoterapeutycznego w urzędach pracy

zawarta w Malborku, w dniu ………………., pomiędzy:
Powiatem Malborskim - Powiatowym Urzędem Pracy w Malborku, Al. Armii Krajowej 70, 82-200 Malbork, NIP 5791513795,
reprezentowanym przez działającą z upoważnienia Starosty Malborskiego Panią Joannę Reszka – Dyrektor Urzędu, 
zwanym dalej Zamawiającym
a
…………………………………………………………………………………………………
reprezentowanym przez …………………………………………………………………………………………..………
zwanym/ą dalej Wykonawcą,

Zamawiający i Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

o następującej treści:

Niniejsza umowa jest konsekwencją postępowania prowadzonego poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiającego. Postępowanie zostało przeprowadzone z pominięciem przepisów ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. zm.) z uwagi na wartość szacunkową przedmiotu zamówienia znajdującą się poniżej wartości 130 000 zł netto. 

§ 1.
Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług w zakresie opracowania standardów realizacji usługi wsparcia psychologicznego i psychoterapeutycznego 
w urzędach pracy, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
2. Celem zamówienia jest opracowanie standardów realizacji usługi wsparcia psychologicznego i psychoterapeutycznego dla osób bezrobotnych i poszukujących pracy, stanowiących element aktywizacji zawodowej. Efektem prac będzie dokument zawierający procedury realizacji usługi, rekomendacje dotyczące jej wdrożenia 
i monitorowania, narzędzia wspierające pracowników urzędów pracy oraz propozycje uniwersalnych rozwiązań możliwych do uwzględnienia w przepisach prawa. Efektem zamówienia będzie materiał umożliwiający skuteczne wprowadzenie i monitorowanie nowej usługi, uzupełniającej dotychczasowe działania urzędów pracy w zakresie wsparcia finansowego, doradztwa zawodowego i pośrednictwa prac. Dokument ten musi zostać zaprezentowany Zamawiającemu i Partnerom projektu. Szczegółowy zakres, etapy oraz rezultaty prac określa Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący integralną część umowy (Załącznik nr 2). W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią umowy a OPZ, wiążąca jest treść OPZ.
3. Wymagany termin realizacji umowy – od dnia zawarcia umowy i nie później, niż do dnia 30.10.2026 r., przy czym sposób rozliczenia zamówienia będzie następujący:
a) I transza – 20% wartości zamówienia, wypłacona do dnia 23 grudnia 2025 r., po przedstawieniu przez Wykonawcę i zatwierdzeniu przez Zamawiającego:
• propozycji dobrych praktyk krajowych i zagranicznych (min. 3 przykłady) wraz z uzasadnieniem ich wyboru i możliwości adaptacji do warunków polskich,
• wstępnej koncepcji standardów, zawierającej co najmniej strukturę (spis treści) i zakres treści obejmujący elementy określone w pkt 2 „Zakres zadań wykonawcy” (punkty 1–5).
Wybór dobrych praktyk, które zostaną wykorzystane do opracowania ostatecznych standardów, wymaga pisemnej akceptacji Zamawiającego.
Etap ten powinien zostać zakończony, zatwierdzony i rozliczony do końca 2025 roku 
b) II transza - 80% wartości zamówienia
Zostanie wypłacona po przyjęciu przez Zamawiającego raportu końcowego oraz prezentacji wyników prac w 2026 roku.  
4. Zamawiający ma prawo wstrzymać płatność I transzy w przypadku niezatwierdzenia propozycji dobrych praktyk lub wstępnej koncepcji standardów, do czasu usunięcia wskazanych przez Zamawiającego zastrzeżeń.
5. Każdorazowe przekazanie materiałów będące podstawą do wypłaty należności/ wynagrodzenia nastąpi w formie elektronicznej (plik PDF lub DOCX) na adres e-mailowy: l.baginska@malbork.praca.gov.pl.
6. Przed przyjęciem każdej części zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji merytorycznej i zgłaszania uwag w formie pisemnej lub mailowej do danej część standardów/ prezentacji.
7. Wykonawca nie może powierzyć wykonania prac będących przedmiotem umowy osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego. Za ewentualne działanie lub zaniechanie osób trzecich, Wykonawca odpowiada jak za własne działanie lub zaniechanie. Odpowiedzialność cywilnoprawną wobec osób trzecich za ewentualne szkody powstałe na skutek działań Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy ponosi Wykonawca. 
8. Zamówienie współfinansowane jest ze środków rezerwy Funduszu Pracy w ramach projektu pilotażowego pn. „Psychologiczne Ścieżki Sukcesu Zawodowego"

§ 2.
Oświadczenie i zobowiązanie Wykonawcy
1.  Wykonawca oświadcza, że:
1) posiada wykwalifikowaną kadrę, zgodną z ofertą Wykonawcy;
2) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
2.   Wykonawca, w tym personel Wykonawcy, zobowiązani są do przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym przepisów o ochronie danych osobowych, 
a w szczególności obowiązującej ustawy o ochronie danych osobowych.
3.  Wykonawca zobowiązany będzie do poddania się kontrolom w zakresie wykonania przedmiotu umowy dokonywanej przez Zamawiającego oraz inne uprawnione w tym zakresie podmioty. Wykonawca zapewnia wszystkim podmiotom, o których mowa 
w zdaniu pierwszym, prawo wglądu w dokumenty papierowe i elektroniczne dotyczące niniejszej umowy, w tym dokumenty finansowe. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia na pisemne wezwanie każdej z instytucji wskazanej w zdaniu pierwszym wszelkich informacji i wyjaśnień dotyczących niniejszej umowy. 
4.   Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do szczegółowego raportowania postępu prac, w tym przekazywania fragmentów wykonanego przedmiotu umowy, oraz uwzględniania uwag Zamawiającego w przygotowywanym opracowaniu. 

§ 3.
Wynagrodzenie 
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za realizację zamówienia kwotę w wysokości: ……………... zł brutto (netto: ………………… zł), w tym podatek VAT …… %, zgodnie z ofertą Wykonawcy, z czego:
a) I transza – w 2025 rok  - 20% wartości zamówienia po spełnieniu wymogów, o których mowa w § 1. ust. 3 pkt. a) w terminie 7 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku przedłożonej Zamawiającemu nie później jednak niż w dniu 23 grudnia 2025r.,
b) II transza – 80% po przyjęciu raportu końcowego i prezentacji wyników – w 2026 roku – w terminie 7 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.
2. Podstawą wystawienia faktury/rachunku będzie podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru częściowego (dla I transzy) lub końcowego (dla II transzy) zamówienia.
3. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. Faktura powinna być wystawiona na Zamawiającego. 
4. Zapłata wynagrodzenia będzie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy prowadzony przez ……………………… nr …………………………………………………
5. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 3 do płatności rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej i jest rachunkiem bankowym zgłoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w ramach tzw. „białej listy podatników” (zwanego dalej „Wykazem”), o którym mowa w ustawie o podatku od towarów i usług. Jeżeli przed realizacją płatności Zamawiający poweźmie informację o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiający będzie uprawniony do dokonania zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Wykazie, co będzie stanowić wykonanie zobowiązania Zamawiającego (zapis nie dotyczy Wykonawcy – osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej).
6. Wynagrodzenie określone powyżej obejmuje wszelkie koszty konieczne do wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszty wynagrodzenia, ubezpieczenia, w tym ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego, nadzoru, udziału spotkaniach z zamawiającym, usług i materiałów niezbędnych do wykonania zamówienia, wszelkie koszty dojazdu do siedziby Zamawiającego i inne koszty ponoszone przez Wykonawcę w wykonaniu umowy. W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, z wynagrodzenia potrącone zostaną składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z wysokości właściwej dla zleceniobiorcy i zleceniodawcy. 

§ 4.
Rozwiązanie umowy
1. Stronom przysługuje 7 dniowy okres wypowiedzenia umowy.
2. W każdym przypadku umowa może zostać rozwiązana za porozumieniem stron. 
3. Zamawiający będzie upoważniony do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli:
1) Wykonawca nie świadczy, nie świadczy zgodnie z zapytaniem ofertowym i umową, lub nienależycie świadczy usługi objęte umową, lub nie stosuje się do uzasadnionych uwag Zamawiającego.
2) Wykonawca zleca wykonanie zadań będących przedmiotem niniejszej umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.
4. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, wszelkie koszty związane z realizacją szkolenia poniesione przez instytucję szkoleniową do dnia rozwiązania umowy obciążają Wykonawcę.



§ 5.
Rozwiązanie umowy
1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszej umowy. Za niewykonywanie lub nienależyte wykonywanie umowy uznaje się w szczególności                                                                                         -odmowę realizacji zajęć, konsultacji lub innych ustalonych form wsparcia bez uzasadnionej przyczyny,
-nieobecność Wykonawcy na trzech kolejnych umówionych konsultacjach,
-rażące naruszenie zasad współpracy z uczestnikami projektu lub z przedstawicielami Zamawiającego.
2. W przypadku wypowiedzenia umowy z przyczyn określonych w ust. 2, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za część faktycznie wykonanego i należycie zrealizowanego zakresu umowy, bez prawa do jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych z tytułu rozwiązania umowy.
3. Zamawiający może również wypowiedzieć umowę z zachowaniem 7-dniowego okresu wypowiedzenia z przyczyn organizacyjnych, bez obowiązku wskazywania przyczyn lub w przypadku braku zainteresowania ze strony uczestników realizacją tej formy wsparcia w projekcie.

§ 6.
 Prawa autorskie
1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie rezultaty prac wykonanych w ramach niniejszej umowy, w szczególności opracowane standardy, raporty, analizy, opisy procedur, rekomendacje, prezentacje i inne materiały powstałe w związku z realizacją przedmiotu zamówienia (zwane dalej łącznie „Utworem”), stanowią utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz że przysługują mu do nich pełne autorskie prawa majątkowe i osobiste.
2. Z chwilą przekazania Zamawiającemu Utworu lub jego części, Wykonawca przenosi na Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia określonego w §3 ust. 1, pełnię autorskich praw majątkowych do wszystkich utworów stworzonych i/lub uzyskanych w ramach realizacji niniejszej umowy, bez ograniczeń co do miejsca i czasu, na następujących polach eksploatacji:
a) utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu w całości lub w części – wytwarzanie dowolną techniką, w tym drukarską, reprograficzną, magnetyczną, mechaniczną, optyczną, cyfrową lub inną, na wszelkich nośnikach (papierowych, elektronicznych, optycznych, magnetycznych i innych),
b) wprowadzanie do pamięci komputera lub innego urządzenia oraz przechowywanie w dowolnych systemach teleinformatycznych,
c) rozpowszechnianie, publiczne wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie i publiczne udostępnianie Utworu w całości lub części w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym (w szczególności w sieciach informatycznych, w tym Internecie),
d) publikowanie Utworu lub jego części w wydawnictwach drukowanych, materiałach promocyjnych, szkoleniowych, raportach, folderach, ulotkach, stronach internetowych, bazach danych,
e) tłumaczenie, przystosowanie, zmiana układu lub jakakolwiek inna modyfikacja Utworu, z zachowaniem praw osoby, która tych zmian dokonała,
f) w zakresie obrotu egzemplarzami – wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem egzemplarzy Utworu.
3. Wykonawca przenosi również na Zamawiającego prawo do wykonywania i zezwalania na wykonywanie autorskich praw zależnych, w tym do dokonywania opracowań, modyfikacji, tłumaczeń, skrótów lub adaptacji Utworu oraz korzystania z nich w całości lub części.
4. Zamawiający jest uprawniony do dalszego przeniesienia autorskich praw majątkowych do Utworu lub udzielenia sublicencji na rzecz Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, innych ministerstw, urzędów pracy lub jednostek organizacyjnych administracji publicznej, w zakresie niezbędnym do realizacji zadań publicznych związanych z wdrażaniem, testowaniem lub upowszechnianiem opracowanych standardów, bez konieczności uzyskania odrębnej zgody Wykonawcy i bez dodatkowego wynagrodzenia.
5. W przypadku przekazania Utworu Ministrowi Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 2, następuje na rzecz Ministra w ramach przekazanych środków finansowych, na polach eksploatacji wymienionych w ust. 2 lit. a–f, bez ograniczeń co do miejsca i czasu.
6. Wykonawca udziela Ministrowi zgody na wykonywanie prawa zależnego dotyczącego Utworów, o których mowa w ust. 5, w tym na wydawanie zgody na wykonywanie prawa zależnego osobom trzecim.
7. Wykonawca gwarantuje, że w wyniku realizacji niniejszej umowy nie dojdzie do naruszenia praw autorskich, praw pokrewnych, dóbr osobistych ani innych praw osób trzecich. W przypadku skierowania roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Ministrowi lub ich następcom prawnym z tego tytułu, Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia słusznych roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego i Ministra od odpowiedzialności.
8. Wykonawca oświadcza, że nie będzie wykonywał wobec Zamawiającego i Ministra autorskich praw osobistych do Utworu, w tym w szczególności prawa do nadzoru nad sposobem korzystania z Utworu, jego oznaczenia nazwiskiem lub pseudonimem oraz integralności formy i treści Utworu, i wyraża zgodę na jego publikację, opracowanie i udostępnianie w celach publicznych.
9. W przypadku, gdyby którykolwiek element Utworu nie mógł zostać objęty przeniesieniem praw majątkowych zgodnie z ust. 2–5, Wykonawca udziela Zamawiającemu oraz Ministrowi nieodwołalnej, niewyłącznej i nieodpłatnej licencji na korzystanie z takiego elementu na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w ust. 2, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych.
10. Wynagrodzenie określone w §3 ust. 1 obejmuje wszelkie należności z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych i udzielenia zgód, o których mowa w niniejszym paragrafie. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.

§ 7.
Postanowienia końcowe
4. Niniejsza umowa jest jawna i podlega udostępnianiu na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, z zastrzeżeniem danych osobowych, które nie będą udostępniane osobom nieupoważnionym.
5. Strony zastrzegają następujące adresy dla doręczeń:
· Zamawiający: …………………………
· Wykonawca: …………………………. 
1. Zmiana w/w adresów nie stanowi zmiany umowy. W przypadku zmiany adresu, Strona której zmiana dotyczy jest zobowiązana do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie drugiej strony w formie pisemnej. Nie wywiązanie się z obowiązku poinformowania o zmianie adresu, skutkuje uznaniem korespondencji wysłanej na ostatni znany Urzędowi adres, za doręczoną.
7. Gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy okazało się nieważne albo bezskuteczne, nie wpływa to na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień. W takim przypadku Strony zastąpią postanowienia uznane za nieważne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem, postanowieniem realizującym możliwie najbardziej zbliżony cel gospodarczy i odzwierciedlający pierwotną intencję Stron- forma aneksu.
8. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego, w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny, 
9. Strony zobowiązują się zapewnienia partnerskiej współpracy między nimi. 
10. Spory powstałe w związku z niniejszą Umową będą rozstrzygane przez Strony przede wszystkim na drodze polubownej. Przed wniesieniem powództwa, każda ze Stron obowiązana jest co najmniej listem poleconym wezwać drugą Stronę do próby ugodowej. 
11. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia na drodze polubownej, określonej 
w ustępie poprzednim niniejszego paragrafu, spory powstałe w związku z niniejszą umową będą rozstrzygane wyłącznie przez właściwy rzeczowo dla Zamawiającego sąd powszechny. 
12. Strony w celu realizacji czynności objętych umową udostępniają dane osobowe pracowników w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji umowy, w tym: imię 
i nazwisko, stanowisko, adres email, nr telefonu, a w przypadku pracowników Wykonawcy także wymaganych w umowie warunkach zatrudnienia i kwalifikacji zawodowych oraz danych niezbędnych do weryfikacji w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (RSTPS) – jeśli dotyczy.
13. Strony zobowiązują się do wykonywania w stosunku do tych osób, obowiązków administratora danych osobowych zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawą o ochronie danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych. 
14. Strony zobowiązują się, przy przetwarzaniu danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu 
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.
15. Strony zobowiązują się do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i art. 14 RODO.
16. Strony Umowy zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajściu okoliczności mogących stanowić przeszkodę w należytym wykonaniu przedmiotu umowy.
17. W przypadku działań siły wyższej, tj. zdarzeń zewnętrznych, na które Strony nie mają wpływu, a które uniemożliwiają wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, których nie można było przewidzieć i których nie dało się uniknąć nawet w przypadku dołożenia przez Strony najwyższej staranności, w szczególności: 
1) wojna, w tym wojna domowa, zamieszki, rozruchy i akty terroryzmu;
2) katastrofy naturalne, takie jak huragany, trzęsienia ziemi, powodzie;
3) epidemie, wybuchy, pożary, katastrofy budowlane.
18. Strona dotknięta działaniem siły wyższej poinformuje niezwłocznie pisemnie drugą Stronę o wystąpieniu siły wyższej oraz o przewidywanych konsekwencjach w wykonaniu zobowiązań przewidzianych w niniejszej umowie w celu wspólnego ustalenia dalszego postępowania.
19. Żadna ze Stron umowy nie odpowiada za opóźnienia w realizacji przyjętych na siebie zobowiązań, z przyczyn będących siłą wyższą.

§ 8. 
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
2. Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą każdej ze Stron w formie pisemnego aneksu.
3. Osoba/osoby podpisujące niniejszą umowę oświadczają, że są upoważnione do składania oświadczeń w imieniu Strony, którą reprezentują. 
4. Integralną część niniejszej umowy stanowi zaproszenie do składania propozycji cenowych wraz z załącznikami oraz oferta Wykonawcy.




    ………………………….                                            ………………………
                (Zamawiający)						 (Wykonawca)


	


