Malbork, dnia 14.11.2025r.
0OA.261.28.2025.KP

ZAPROSZENIE
do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:
»Opracowanie standardéw realizacji ustugi wsparcia psychologicznego
i psychoterapeutycznego w urzedach pracy”

Zamawiajgcy - Powiatowy Urzad Pracy w Malborku, Al. Armii Krajowej 70, 82-200 Malbork,
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pn. ,Opracowanie standardow
realizacji ustugi wsparcia psychologicznego i psychoterapeutycznego w urzedach pracy” (z
wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamowien Publicznych na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, t.j. Dz. U. z 2024, poz. 1320 z pozn. zm. z uwag na wartoS¢ zamowienia
ponizej 130 000 zt netto).

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1. cena okreslona w ofercie winna by¢ wyrazona zaréwno cyfrowo, jak i stownie, w

kwocie netto i brutto,

2. oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,

3. oferta ma obejmowac cato$¢ zamowienia/eferty-czesciowe
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie standardow realizacji ustugi wsparcia
psychologicznego i psychoterapeutycznego dla oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy,
stanowigcych element aktywizacji zawodowej. Efektem prac bedzie dokument zawierajgcy
procedury realizacji ustugi, rekomendacje dotyczgce jej wdrozenia i monitorowania,
narzedzia wspierajgce pracownikow urzedow pracy oraz propozycje uniwersalnych
rozwigzan mozliwych do uwzglednienia w przepisach prawa. Efektem zaméwienia bedzie
materiat umozliwiajgcy skuteczne wprowadzenie i monitorowanie nowej ustugi,
uzupetniajgcej dotychczasowe dziatania urzedow pracy w zakresie wsparcia finansowego,
doradztwa zawodowego i posrednictwa pracy.
3. Wymagany termin realizacji umowy — od dnia zawarcia umowy i nie pézniej, niz do
dnia 30.10.2026 r.

4. W postepowaniu moga wzigé udzialt wykonawcy spetniajacy ponizsze wymagania:



Dysponujg lub bedg dysponowac osobg ktora spetnia ponizsze wymagania (osoba
fizyczna sktadajgca oferte moze wykazac¢ sama siebie):

1. wyksztatcenie wyzsze magisterskie z zakresu psychologii (wymog obligatoryj-
ny — nalezy wykazaé¢ w CV sktadanym z oferta plus kopia dyplomu),

2. minimum 3-letnie doswiadczenie w udzielaniu pomocy psychologicznej lub psy-
choterapeutycznej wymaog obligatoryjny — nalezy wykazaé w CV skiadanym
z oferta),

3. doswiadczenie w opracowywaniu lub wdrazaniu programow, standardéw, proce-
dur w obszarze wsparcia psychologicznego wymaég obligatoryjny — nalezy wy-
kazaé¢ w CV skitadanym z ofertg),

4. doswiadczenie w pracy przy projektach publicznych / EFS (wymég nieobligato-
ryjny, ale pozadany — nalezy wykazaé¢ w sktadanym CV jesli osoba takie
doswiadczenie posiada),

5. umiejetnos¢ opracowywania dokumentéw metodycznych i raportow analitycz-
nych,

6. gotowosc¢ do udziatu w spotkaniach grupy roboczej i pracy konsultacyjnej,

7. przedstawienie koncepciji raportu (nalezy ztozy¢ wraz z ofertg).

5. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami:

a) Wykazanym w ofercie (CV) doswiadczeniem psychologicznym i metodycznym (w tym
w szczegolnosci w zakresie pracy z klientem, tworzenia standardow, udziatu w projektach,
etc.),

b) informacjami zawartymi we wstepnej koncepcji realizacji zadania bedgcego
przedmiotem zamdwienia (elementy brane pod uwage przy ocenie: metodologia,
harmonogram, udziat

w konsultacjach)

c) Ceng oferty w kontekscie doswiadczenia Wykonawcy i informacji zawartych we
wstepnej koncepcji o ktérej mowa w punkcie b), przy czym cena oferty nie moze
przekraczac wartosci 10 000 zt brutto (z podatkiem VAT i innymi ewentualnymi
obcigzeniami podatkowymi i zwigzanymi

z ubezpieczeniem spotecznym i zdrowotnym). W przypadku oferty ztozonej przez osobe
fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej, z wynagrodzenia Wykonawcy
odliczone zostang nalezne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne wiasciwe dla
zleceniodawcy i zleceniobiorcy, oraz podatek, zgodnie z odrebnymi przepisami, o ile

bedzie istniat prawny obowigzek ich potrgcenia.



W toku oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos$¢ przeprowadzenia bezposrednich rozméw z wybranym Wykonawcg w
konteks$cie ztozonej oferty.

Zamawiajgcy wybierze propozycje odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego
wymogom

i wg kryteriow okreslonych w tresci zapytania.

Ocena wykonania niniejszego zamowienia oraz jego zgodnosci z opisem przedmiotu
zamowienia bedzie dokonywana w oparciu o przedstawione kryteria jakosciowe i cenowe,

z uwzglednieniem najkorzystniejszego bilansu jakosci i ceny.

Ptatno$¢ zostanie zrealizowana w dwéch transzach:
| transza - 20% wartosci zamoéwienia
Zostanie wyptacona po przedstawieniu przez Wykonawce i zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcego:
»  propozycji dobrych praktyk krajowych i zagranicznych (min. 3 przyktady) wraz z
uzasadnieniem ich wyboru i mozliwosci adaptacji do warunkow polskich,
+ wstepnej koncepcji standardow, zawierajgcej co najmniej strukture (spis tresci) i
zakres tresci obejmujacy elementy okreslone w pkt. 2 ,Zakres zadah wykonawcy”
(punkty 1-5).
Wybor dobrych praktyk, ktére zostang wykorzystane do opracowania ostatecznych
standardow, wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Etap ten powinien zosta¢ zakonczony, zatwierdzony i sfinansowany do konca 2025 .

Il transza - 80% wartosci zaméwienia
Zostanie wyptacona po przyjeciu przez Zamawiajgcego raportu koncowego oraz

prezentacji wynikow prac w 2026

5. Propozycja cenowa ma zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony formularz propozycji cenowej wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 1,
podpisany przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca zatgcza do propozycji cenowej jakikolwiek dokument,
winien on by¢ podpisany przez Wykonawce lub upowazniong do tego osobe oraz jezeli
jest to kserokopia dokumentu, dodatkowo powinna zawieraC potwierdzenie jej zgodnosci z



oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela (data, czytelny podpis
oraz zwrot: za zgodnos¢ z oryginatem). W przypadku, gdy Wykonawca nie zatgczy do
propozycji cenowej jakiegos wymaganego dokumentu lub oswiadczenia, albo gdy
dokumenty lub oswiadczenia bedg zawieraty btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
uzupetnienia brakéw lub poprawienia btedéw w wyznaczonym terminie, pod rygorem
odrzucenia propozycji cenowej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z
wybranymi Wykonawcami.
b) CV lub opis doswiadczenia wraz z wykazem projektéw
c) kopia dyplomu ukonczenia studiow magisterskich z psychologii,
d) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym,
e) opis koncepcji realizacji zadania (metodologia + harmonogram).
6. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:
Propozycje cenowg nalezy przestac w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty wraz
z zatgcznikami) na adres e-mail: przetargi@malbork.praca.gov.pl w terminie do dnia
25.11.2025 r., do godz. 12.00, z zaznaczeniem w mailu (temat), ze oferta sktadana jest w
postepowaniu, ktérego przedmiotem jest: opracowanie standardow realizacji ustugi
wsparcia psychologicznego i psychoterapeutycznego w urzedach pracy
Propozycje cenowe otrzymane po terminie, o ktbrym mowa w pkt 6 nie bedg brane pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub
wycofac ztozong przez siebie propozycje cenowg przed uptywem terminu jej skfadania.
7. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowe;.
Otwarcie/rozpoczecie analizy ztozonych propozycji cenowych nastgpi w dniu 25.11.2025 r.
0 godz. 12:15 w siedzibie Zamawiajgcego w Malborku, przy Al. Armii Krajowej 70, pok. 13
8. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:
a. Anna Kaminska w kwestiach proceduralnych, tel. (65) 272 33 51, wew. 322, pok. 13,
adres
e-mail: przetargi@malbork.praca.gov.pl
b. Laura Baginska w kwestiach przedmiotu oferty (opisu przedmiotu zamowienia), tel.
(55) 272 33 51, wew. 328, pok. 16, adres e-mail: |.baginska@malbork.praca.gov.pl
9. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Termin i miejsce podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym wykonawcag.
Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.
10. Istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
umowy:

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 3



11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.

12. Wybrany wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia praw autorskich do

opracowanych materialéw na Zamawiajacego.

13. Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lnego rozporzgdzenia o ochronie danych)

informujemy, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Malbor-
ku,Al. Armii Krajowej 70, 82-200 Malbork, reprezentowany przez:

Dyrektora Urzedu
lub Zastepce Dyrektora Urzedu
kazdego z nich w zakresie realizowanych zadan.

2) Kontakt z Inspektorem ochrony danych mozliwy jest pod adresem do korespondenciji
Powiatowy Urzad Pracy w Malborku, Al. Armii Krajowej 70, 82-200 Malbork lub adre-
sem e-mail: iodo@malbork.praca.gov.pl, nr tel. 55 272 33 51 do 55

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Powiatowy Urzad Pracy w Malbor-
ku ze wzgledu na niezbednosc¢ przeprowadzenia postepowania w przedmiocie zamo-
wienia publicznego oraz wykonania umowy a takze niezbednosci wypetnienia obo-
wigzku prawnego cigzgcego na administratorze w celu realizacji zamowienia publicz-
nego - zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (m.in. ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Ko-
deks cywilny, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Ustawa z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania postepowan o udzielenie zamo-
wienia publicznego lub realizacji zawartych umoéw na ustugi, dostawy, roboty budowal-
ne. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do docho-
dzenia lub obrony roszczen, nastepnie zostang zarchiwizowane, a usuniete zostang
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o zasobach archiwalnych. W tym celu
bedziemy postepowac zgodnie z obowigzujgcg w Urzedzie instrukcjg kancelaryjna.

5) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do
zasady postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne (za wyjatkiem

danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO), z uwzglednieniem przepiséw szcze-



golnych. Ponadto Panstwa dane osobowe bedg udostepniane innym odbiorcom da-
nych tylko i wytacznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa lub na podsta-
wie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych lub innych instrumentéw
prawnych zawieranych z podmiotami i organami publicznymi, Swiadczgcymi na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku ustugi, z ktorymi wigze sie przetwarzanie da-
nych osobowych, dla ktérych administratorem jest Powiatowy Urzad Pracy w Malbor-
ku.

6) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, okreslonym

w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamo-
wienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp. W przypadku niepodania przez Panig/Pana niezbednych danych osobowych, nie
bedziemy mogli skutecznie przeprowadzi¢ postepowania o udzielenie zamowien pu-
blicznych oraz realizowac obowigzkoéw wynikajacych z zawartych umow w wyniku

udzielenia zamoéwienia.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

8)

9)

w spos6b zautomatyzowany, w tym dane nie bedg profilowane;

Posiada Pani/Pan prawo do:

dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobo-
wych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobo-
wych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.

10) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,

wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzo-



wanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy daty postepowania lub daty zakonczo-

nego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu.

(Podpis Zamawiajgcego)

W zataczeniu:
1. Wzér formularza propozycji cenowej — zatgcznik nr 1,
2. Zakres merytoryczny swiadczenia ustug — Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik
nr2,

3. Wzdér umowy — zatgcznik nr 3.



