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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 4 URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza — Polska Unig Europejska ¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO
Malbork, dnia 26.11.2025r.
0A.261.40.2025.AK
ZAPROSZENIE

do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pn.

Doradztwo prawne przy projekcie ,,Siec wsparcia migrantow w powiecie
malborskim” wspéffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 Dziatania 5.16.
Integracja migrantow — ZIT poza terenem obszaru metropolitalnego przez Powiat
malborski/Powiatowy Urzad Pracy w Malborku.

(z wytgczeniem stosowania Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 2

ust.1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

a) ceny okreslone w ofercie winny by¢ wyrazone zaréwno cyfrowo, jak i stownie,

b) oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelng i trwata technika,

¢) ma obejmowac catos¢ zamowienia/oferty-czesciowe-
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest wsparcie wsparcie w procesie legalizacji pobytu i
zatrudniania cudzoziemcow, pomoc w przygotowaniu i sktadaniu wnioskow urzedowych
(pobyt, praca, zezwolenia), pomoc w uzyskaniu statutu uchodzcy, ochrony uzupetniajgcej
lub pobytu czasowego, porady prawne w sprawach administracyjnych, socjalnych,
rodzinnych, cywilnych i karnych dotyczgcych dyskryminacji i nierbwnego traktowania,
sporzgdzanie odwotan od decyzji administracyjnych i urzedowych, udzielania informacji o
obowigzujgcych przepisach prawa w Polsce, wsparcie w rozwigzywaniu sporow i sytuaciji
kryzysowych, wsparcie w sprawach karnych lub cywilnych, doradztwo w zakresie praw |
obowigzkéw cudzoziemcdw w zyciu zawodowym i spotecznym, informowanie o
mozliwosciach i ograniczeniach prawnych zwigzanych z pobytem, edukacjg i
zatrudnieniem oraz doradztwo w zakresie podatkowym. Dni i godziny realizacji wsparcia:
czwartek 7:00 — 15:00. Budynek Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku, ul. Armii
Krajowej 70, 82-200 Malbork (udostepniony nieodptatnie Wykonawcy). Online —w
indywidualnych przypadkach, przy czym zakfada sig, ze liczba takich godzin nie powinna

nrzekroczvé 20%. Zamawiaiacv dobuszcza realizacie porad indvwidualnvch online
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wylacznie na wniosek uczestnika projektu. Zatem do kalkulacji ceny oferty nalezy przyjac
do 20%liczby godzin online. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przejscia wytgcznie na
forme online w przypadku wystgpienia sity wyzszej (np. pandemia), przy czym jak juz
wyzej wspomniano, zasadg jest forma stacjonarna i takg forme nalezy skalkulowac w
cenie oferty (spotkania stacjonarne w siedzibie Zamawiajgcego). W celu realizacji
zajeé/spotkan online, Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie Wykonawcy platforme
clickmeeting. Zakres godzinowy w poszczegolnych dniach bedzie dostosowywany
indywidualnie do potrzeb uczestnikéw projektu. Wybrany dzien tygodnia moze uleé
zmianie.
3.  Wymagany termin realizacji umowy — od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2029 r.
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
» Cena brutto 100 %
W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci
gospodarczej, z wynagrodzenia Wykonawcy odliczone zostang nalezne sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne wtasciwe dla zleceniodawcy i zleceniobiorcy,
oraz podatek, zgodnie z odrebnymi przepisami, o ile bedzie istniat prawny obowigzek
ich potrgcenia. Cena podana przez wykonawce za $wiadczong ustuge jest
obowiazujaca przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w
okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajgca wszystkim
postawionym przez niego wymogom i 0 najnizszej cenie.
5. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy spetniajgcy ponizsze wymagania:
Dysponujg lub bedg dysponowac osoba ktéra spetnia ponizsze wymagania (osoba
fizyczna sktadajgca oferte moze wykaza¢ sama siebie):

» wyksztalcenie wyzsze prawnicze ;

* wpis na liste radcéw prawnych;

« znajomos$¢ przepisdéw prawnych zwigzanych z kodeksem pracy, kodeksem
cywilnym i ustawg o swobodzie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, prawem
podatkowym;

« zdolno$é organizowania pracy wiasnej z zachowaniem wyznaczonych terminow;

+ dyspozycyjnos¢;

* doswiadczenie — min. 5 lat;

« dos$wiadczenie w zakresie prawa cudzoziemcow oraz pracy z migrantami;
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znajomos¢ aktualnych regulacji dotyczacych mig rantow z Ukrainy i obywateli
panstw trzecich;

« znajomos¢ systemu $wiadczen socjalnych.
6. Propozycja ma zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony formularz propozycji cenowej wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 1,

podpisany przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawca zatacza do propozycji cenowej jakikolwiek
dokument, winien on by¢ podpisany przez Wykonawce lub upowazniong do tego osobe
oraz jezeli jest to kserokopia dokumentu, dodatkowo powinna zawiera¢ potwierdzenie jej
zgodnosci z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela (data,
czytelny podpis oraz zwrot: za zgodno$¢ z oryginatem). W przypadku, gdy Wykonawca nie
zataczy do propozycji cenowej jakiego$ wymaganego dokumentu lub oswiadczenia, albo
gdy dokumenty lub o$wiadczenia bedg zawieraty btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce
do uzupetnienia brakéw lub poprawienia btedow w wyznaczonym terminie, pod rygorem
odrzucenia propozyciji cenowej. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z
wybranymi Wykonawcami;

b) CV lub opis doswiadczenia;

c) o$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.
7. Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowe;:

Propozycje cenowa nalezy przesta¢ w formie:

- elektronicznej(skan podpisanej oferty wraz z zatgcznikami) na adres e-mail:

przetargi@malbork.praca.gov.pl w terminie do dnia 04.12.2025r., do godz. 12%, z

zaznaczeniem w mailu (temat), ze oferta sktadana jest w postgpowaniu, ktérego

przedmiotem jest doradztwo prawne przy projekcie ,Sieé wsparcia migrantow w

powiecie malborskim” wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 Dziatania 5.16.

Integracja migrantow — ZIT poza terenem obszaru metropolitalnego przez Powiat

malborki/Powiatowy Urzad Pracy w Malborku,

lub

- papierowej Propozycje cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 04.12.2025 1., do

godz. 129w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajgcego przy Al. Armii Krajowej

70, 82-200 Malbork, pok. nr 13.
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Propozycja otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrécona wykonawcy nie otwarta. Wykonawca moze wprowadzic zmiany lub wycofac
zlozong przez siebie propozycje przed terminem uptywu jej sktadania.

8. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej.

Otwarcie/rozpoczecie analizy ztozonych propozycji cenowych nastapi w dniu

04.12.2025 r. 0 godz. 12:15 w siedzibie Zamawiajacego w Malborku, przy Al. Armii

Krajowej 70, pok. 13

9. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sa:
a) Anna Kaminska w kwestiach proceduralnych, tel. (55) 272 33 51, wew. 322, pok.
13, adres e-mail: przetargi@malbork.praca.gov.pl
b) koordynator projektu Laura Bagiriska (opisu przedmiotu zaméwienia), tel. (65) 272
33 51, wew. 327, pok. 16, adres e-mail: |.baginska@malbork.praca.gov.pl
10. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Termin i miejsce podpisania umowy zostanie uzgodnione z wytonionym wykonawca.
Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.
11. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
umowy:

. wspdlne wypracowanie z Zamawiajgcym wzorow dokumentow stuzacych
rozliczeniu ustugi — dokumenty musza uzyskac¢ akceptacje koordynatora projektu tj.
np. lista realizacji wsparcia;

- ustalenie harmonogramu wsparcia (terminu realizacji wsparcia) — z 2 miesiecznym
wyprzedzeniem i jego biezgca aktualizacja;

- wsparcie realizowane w ramach projektu musi by¢ zgodne z:

- zasadami polityki Unii Europejskiej, w tym poszanowaniem praw podstawowych,
przy przestrzeganiu Karty praw podstawowych Unii Europejskiej, a takze zasadami
udzielania zamowien, ochrony $srodowiska, politykami zrownowazonego rozwoju
okreslonymi w art. 11 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej oraz celami
Organizacji Narodéw Zjednoczonych, dotyczgcymi zrownowazonego rozwoju, a
takze Porozumieniem paryskim i zasadg ,nie czyn powaznych szkéd” — DNSH (,do
no significant harm:).

- zasadami réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym ze wzgledu na pte¢, rase,
pochodzenie etniczne lub spoteczne, religie lub swiatopoglad, wiek lub orientacje

Ambmtinlna Aras nianalnncnrannnés a takye 7 zanewnieniem dostennosci dla osob
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z niepetnosprawnos$ciami oraz réwnosci kobiet i mezczyzn z uwzglednieniem

aspektu i perspektywy ptci, zgodne z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad
rownosci w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

ktore dostepne sg na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego

L]

rozliczenie min. raz na kwartat max. raz na miesigc — do 5 dnia kalendarzowego po
zakonczeniu danego/wybranego okresu — rachunek + karta czasu pracy lub faktura
+ protokot zdawczo-odbiorczy;
wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zle-
cenie Instytucji Zarzadzajgcej poprzez udzielenie kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw lub Partnera wiodgcego dokumentoéw i informacji na temat realizacji Pro-
jektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;
umozliwienie uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w
tym do stepu do swojej siedziby w i miejscu realizacji zadan, udzielania informacji i
wyjasnien pod miotowi przeprowadzajgcemu kontrole;
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania prac bedacych przedmiotem umowy
osobom trzecim bez pisemnej zgody zamawiajgcego. Za ewentualne dziatanie lub
zaniechanie osob trzecich, Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatanie lub
zaniechanie. Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawng wobec oséb trzecich za ewentualne
szkody powstate na skutek dziatan wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu
umowy ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby godzin realizacji
przedmiotu umowy, a tym samym do proporcjonalnego obnizenia wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku, gdy zainteresowanie projektem bedzie mniejsze niz
pierwotnie zaktadano.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
momencie bez podania przyczyny.
Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zaproszenia do zlozenia
zapytania ofertowego na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. Dane osobowe przetwarzane
bedg w celu obstugi zapytania ofertowego, oceny i wyboru oferty. Podstawa prawna

ich przetwarzania jest obowiazek prawny stosowania sformalizowanvch procedur
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zamowien spoczywajacy na Zamawiajgcym jako jednostce sektora finansow
publicznych zgodnie z Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, a
takze w przypadku zawarcia i realizacji umowy w zwigzku z obowigzkami
wynikajacymi z przepisow Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz
przepiséw podatkowych.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strona jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy. Dane osobowe przetwafzane
beda w celu ztozenia zaméwienia lub zawarcia umowy, a takze realizacji i rozliczenia
umowy oraz archiwizacji dokumentow. i
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Joanna Reszka

(Podpis Zamawiajgcego)

W zataczeniu:

Wzor formularza propozycji cenowej — zatgcznik nr 1
Zakres merytoryczny $wiadczenia ustug — zatgcznik nr 2
Klauzula RODO — zatacznik nr 3



