Zarzadzenie Nr 12/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku
z dnia 09 lipca 2025 roku

w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego regulaminu finansowania
kosztéw przejazdu oraz kosztow zakwaterowania obowigzujacy w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Malborku.

Na podstawie § 21 ust. 1 pkt 13 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Malborku stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 23/2019 Zarzgdu Powiatu

Malborskiego, z dnia 22 stycznia 2019 r., zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku stuzbowego regulamin finansowania kosztéw przejazdu
oraz kosztow zakwaterowania obowigzujgcy w Powiatowym Urzedzie Pracy w

Malborku, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam specjaliscie ds. aktywizaciji.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 02.06.2025 r.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12/2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku
z dnia 09.07.2025 r.

Regulamin finansowania kosztéw przejazdu oraz kosztéw zakwaterowania

obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Malborku.

§1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

3.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Administracyjnego.

§2

Postanowienia ogdlne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku
dziatajgcego z upowaznienia Starosty Powiatu Malborskiego.

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Poszukujgcym pracy — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 24

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

4. PUP w Malborku — oznacza to Powiatowy Urzgd Pracy w Malborku.

5. Finansowaniu kosztow przejazdu — oznacza to, zgodnie z art. 206 ust. 1

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, koszty
przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego

pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, gdy



spetnione sg tgcznie warunki, o ktérych mowa w art. 206 ust. 1 pkt 12
wymienionej ustawy.

6. Finansowaniu kosztow zakwaterowania — oznacza to, zgodnie z art. 206 ust. 2
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, koszty
zakwaterowania w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub
poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatuw formie
pomocy, gdy spetnione sg tgcznie warunki, o ktorych mowa w art. 206 ust. 2
pkt 1-3.

§3
Ogdlne zasady finansowania kosztéw przejazdu

1. Starosta moze na podstawie umowy, zawartej z osobg bezrobotng lub
poszukujgcg pracy, finansowac z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy
koszty przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub
poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w
formie pomocy, gdy spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie
pomocy nastgpito na podstawie:

a) skierowania lub informacji z PUP;

b) umowy ze starosta,

c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art.
197 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracyi stuzbach
zatrudnienia.

2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychdd nie przekracza 200 %
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w dniu ztozenia
whniosku i w miesigcu za ktory dokonywany jest zwrot kosztow dojazdu.

2. Starosta moze zwréci¢ bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy koszt
przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca
zamieszkania, jezeli na badania te zostat skierowany przez staroste i dojezdza
do tych miejsc.

3. Na wniosek bezrobotnego lub poszukujgcego pracy starosta moze wyptaci¢

zaliczke na sfinansowanie kosztow przejazdu.



4. Whniosek o sfinansowanie kosztow przejazdu nalezy ztozy¢ w terminie naboru
wnioskoéw ogtoszonym przez PUP Malbork na stronie internetowej Urzedu:

https://malbork.praca.qov.pl/ w aktualnosciach.

5. Finansowanie kosztow przejazdu przystuguje od dnia zwarcia umowy 0
finansowanie kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy.

6. Wszystkie kserokopie dokumentéw dotgczone do wniosku muszg by¢
potwierdzone ,za zgodnos$c¢ z oryginatem” i opatrzone podpisem
wnioskodawcy.

7. W przypadku gdy wniosek zostanie nieprawidtowo wypetniony lub jest
niekompletny PUP w Malborku wyznacza wnioskodawcy 7 — dniowy termin na
jego uzupetnienie. Wniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

8. Whnioski ztozone elektronicznie musza:

1) byc¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym wnioskodawcy albo podpisem osobistym (zaawansowanym
podpisem elektronicznym znajdujgcym sie w dowodzie osobistym — jezeli
we wniosku o wydanie dowodu osobistego, wnioskodawca wyrazit na to
zgode),

2) zatgczniki muszg zosta¢ dotgczone w formie umozliwiajgcej odczytanie:
PDF.

9. Whnioski sktadane drogg elektroniczng za posrednictwem platformy
praca.gov.pl, ePUAP Ilub e-doreczenia powinny by¢ kompletne i zawierac
wszystkie wymagane zatgczniki oraz informacje wskazane w regulaminie,
wniosku oraz stanowigcych jego integralng czesc zatgcznikach.

10. PUP w Malborku odmawia dokonania sfinansowania kosztow przejazdu w
przypadku:

1) niespetnienia przez wnioskodawce ubiegajgcego sie o dokonanie zwrotu
kosztéw przejazdu jednego z warunkdw wymienionych w § 3 — jesli
dotyczy,

2) niedoktadnego, niekompletnego lub nieczytelnego wypetniania wniosku i
jego nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie,

3) niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztow przejazdu,


https://malbork.praca.gov.pl/

4) przerwania z wtasnej winy udziatu w ktérejkolwiek formie pomocy,
zakonczeniu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

5) braku srodkéw finansowych na ten cel.

11.Finansowanie kosztow przejazdu przystuguje wytgcznie w przypadku gdy
miejsce wykonywania pracy lub udziatu w formie pomocy, znajduje sie w innej
miejscowosci niz miejsce zameldowania statego / czasowego zgtoszone PUP
Malbork.

12.0soba ubiegajgca sie o sfinansowanie kosztéw przejazdu, zamieszkujgca
Czasowo W innym miejscu niz miejsce statego zameldowania, zobowigzana
jest przedtozy¢ wraz z wnioskiem o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu,
dokument potwierdzajgcy ten fakt.

13.Finansowaniu nie podlegajg koszty przejazdu w obrebie danej miejscowosci.

14.Whnioski sg rozpatrywane w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami tj. potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginatem kserokopig umowy o prace, umowg potwierdzajgcg wykonywanie
innej pracy zarobkowej.

15.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, z wnioskodawcg zostanie
podpisana umowa w sprawie przyznania finansowania kosztow przejazdu.
16. Okres finansowania kosztow przejazdu zgodnie z § 3 ust. 1 moze wynosic¢ do

12 miesiecy i jest on zgodny z okresem zatrudnienia, wykonywania innej pracy

zarobkowej lub udziatu w formie pomocy. W przypadku kontynuaciji
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy u tego samego pracodawcy, bez przerwy w zatrudnieniu,
finansowanie kosztéw przejazdu moze by¢ przedtuzone. Wnioskodawca
zobowigzany jest do ztozenia wniosku o przedtuzenie finansowania kosztow
przejazdu. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy kontynuacije
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej. Przedtuzenie finansowania jest
mozliwe pod warunkiem dostepnosci srodkow w budzecie Powiatowego
Urzedu Pracy w Malborku na podstawie zawartego aneksu do umowy.
17.Jezeli osoba ubiegajgca sie o finansowanie kosztow przejazdu korzystata
wczesniej z wymienionej formy wsparcia, przyznanie finansowania kosztow
przejazdu moze nastgpi¢ po uptywie minimum 6 miesiecy od jej ukonczenia.

W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze podja¢ inng decyzje.



18. Finansowanie kosztdw przejazdu nie przystuguje jesli wnioskodawca

podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub wezmie udziat w formie
pomocy u pracodawcy, u ktorego byta zatrudniona, wykonywata inng prace
zarobkowg lub brata udziat w formie pomocy przed zarejestrowaniem w PUP

Malbork lub bezposrednio przed ubieganiem sie o zwrot kosztéw przejazdu

19.Finansowanie kosztéw przejazdu bedzie udzielane w ramach posiadanych

przez Powiatowy Urzad Pracy w Malborku srodkow finansowych

przeznaczonych na ten cel.

20.Dokumenty dotyczgce finansowania kosztéw przejazdu dostepne sg w

siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku oraz na stronie internetowej

Urzedu: https://malbork.praca.gov.pl/ w zaktadce dokumenty do pobrania.

21.Finansowanie kosztow przejazdu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym,

zatem nie podlega procedurom odwotawczym.

§4

Finansowanie kosztéw przejazdu komunikacjg publiczng

1.

Finansowanie kosztow przejazdu komunikacjg publiczng dokonywane jest na
podstawie imiennych biletow miesiecznych.

W przypadku niepetnego miesigca, finansowanie kosztéw przejazdu w
pierwszej kolejnosci dokonywane jest na podstawie biletow okresowych
obejmujgcych okres zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub
udziatu w formie pomocy (np. tygodniowych, dwutygodniowych), a w
przypadku braku takich biletéw, na podstawie biletow jednorazowych.

PUP w Malborku dokonuje finansowania kosztow przejazdu najtaniszym,
dogodnym dla osoby dojezdzajgcej Srodkiem transportu , obstugiwanym przez
przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji publicznej na danej
trasie.

Przy dokonywaniu oceny dogodnego srodka transportu uwzglednia sie czas
oczekiwania na przejazd biorgc pod uwage godziny rozpoczecia i zakonczenia
pracy lub udziatu w innej formie pomocy.

W przypadku, gdy osoba zakupita bilet miesieczny od dnia podjecia

zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, na okres


https://malbork.praca.gov.pl/

obejmujgcy 2 miesigce kalendarzowe, czyli np. od 7 stycznia do 6 lutego i
kolejny bilet zakupi z kilkudniowym okresem przerwy np. od 10 lutego do 9
marca, to przy rozliczeniu kosztow przejazdu za miesigc luty zobligowana jest
dostarczy¢ oba bilety (w tym kopie uzywanego), a za okres przerwy miedzy
biletami nie bedzie przystugiwat jej zwrot. Finansowanie kosztow przejazdu w
powyzszym przypadku bedzie obliczane w nastepujgcy sposob:

1) kwota zakupionego biletu obejmujgcego 2 miesigce kalendarzowe
podzielona zostanie przez liczbe dni wynikajgca z okresu na jaki bilet
zostat zakupiony,

2) nastepnie obliczona zostanie liczba dni zatrudnienia, wykonywania innej
pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy w danym miesigcu,

3) kwote powstatg w pkt 1 mnozymy przez liczbe dni wynikajgcg z pkt 2 i taka

kwota zostanie wyptacona wnioskodawcy za dany miesigc.

§5
Finansowanie kosztow przejazdu witasnym srodkiem transportu

1. W przypadku przejazdu wtasnym srodkiem transportu, gdzie dojazdy obejmujg
peten miesigc, a na danej trasie wystepuje komunikacja publiczna,
finansowanie kosztéw przejazdu dokonywane jest do wysokosci ceny biletu
miesiecznego na danej trasie. W takim przypadku wnioskodawca sktada do
whniosku o$wiadczenie lub zaswiadczenie o cenie biletu miesiecznego na
danej trasie.

2. W przypadku, gdy przejazdy nie obejmujg petnego miesigca finansowanie
kosztow przejazdu wtasnym srodkiem transportu dokonywane jest do
wysokosci wynikajgcej z podziatu ceny biletu miesiecznego na danej trasie
przez 30 i przemnozenia powstatego wyniku przez liczbe dni w miesigcu
obejmujgcym okres zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub
udziatu w formie pomocy.

3. W przypadku braku komunikacji publicznej na danej trasie, gdy finansowanie
kosztow przejazdu dotyczy petnego miesigca, rozliczenie dokonywane jest na
podstawie stawek biletobw miesiecznych wynikajgcych z aktualnego cennika
PKP (pociggi REGIO) dla danego przedziatu kilometrowego.

4. W przypadku, gdy finansowanie kosztow przejazdu dotyczy niepetnego

miesigca, a na danej trasie nie wystepuje komunikacja publiczna, do



rozliczenia przyjmuje sie stawke biletu miesiecznego wynikajgcg z aktualnego
cennika PKP (pocigg i REGIO) dla danego przedziatu kilometrowego, dzielgc
ja przez 30 i mnozgc przez liczbe dni w miesigcu obejmujgcych okres
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy.

5. Obliczenia dtugosci trasy tj. liczby kilometrow, przy przejezdzie wtasnym
Srodkiem transportu, ustala sie za pomocg mapy Polski — trasa optymalna

dostepna na stronie: mapa.targeo.pl.

§6
Zasady rozliczenia

1. Osoba korzystajgca z finansowania kosztéw przejazdu do miejsca
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy zobligowana jest do ztozenia rozliczenia poniesionych kosztéw
przejazdu do 15 — dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry ubiega
sie 0 zwrot kosztow przejazdu.

2. PUP w Malborku dokona finansowania kosztow przejazdu na rachunek
bankowy wskazany przez wnioskodawce we wniosku oraz zawartej umowie w
sprawie finansowania kosztéw przejazdu w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania kompletnego rozliczenia, pod warunkiem
posiadania przez PUP w Malborku srodkoéw pienieznych na rachunku
bankowym. Urzgd nie ponosi odpowiedzialnosci za dokonanie przelewu
Srodkow kosztow przejazdu na btednie wskazany przez wnioskodawce numer
rachunku bankowego lub nienalezgcego do niego rachunku bankowego.

3. PUP w Malborku moze odmdwic rozliczenia i wyptacenia kosztow przejazdu
miedzy innymi w przypadku:

1) niedoktadnego, niekompletnego niewtasciwego lub nieczytelnego
wypetnienia rozliczenia poniesionych kosztow,
2) niedotrzymania terminu ztozenia rozliczenia poniesionych kosztow.

4. Jezeli w okresie objetym finansowaniem kosztow przejazdu pojawi sie
miesigc, w ktérym osoba nie spetnia warunkéw do jej otrzymania, brak wyptaty

za ten miesigc nie spowoduje wydtuzenia okresu refundacji.



5. W przypadku podjecia zatrudnienia w niepetnym wymiarze czasu pracy,
wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy ,
wnioskodawca jest zobligowany do przedtozenia potwierdzonej za zgodnosc z
oryginatem listy obecnosci albo przedtozy¢ zaswiadczenie wystawione przez
pracodawce lub oswiadczenie w jakie dni w danym miesigcu dojezdzat do
pracy (oswiadczenie musi by¢ podpisane przez pracodawce lub upowazniong
osobe).

6. W przypadku, gdy osoba podjeta prace w niepetnym wymiarze czasu pracy i
dojezdza do pracy w wybrane dni tygodnia np. od wtorku do pigtku, moze
zakupic bilet miesieczny, jezeli miesieczny koszt zakupu biletow
jednorazowych do pracy bedzie wyzszy od biletu miesiecznego. W takiej

sytuaciji, finansowanie nastepuje do ceny zakupionego biletu miesiecznego.

§7
Finansowanie kosztéw zakwaterowania

1. Starosta moze na podstawie umowy, zawartej z osobg bezrobotng lub
poszukujgcg pracy, finansowac z Funduszu Pracy przez okres do 12
miesiecy, koszty zakwaterowania w zwigzku z podjeciem przez
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub udziatu w formie pomocy poza miejscem zamieszkania w miejscowosci,
do ktorej czas dojazdu i powrotu do miejsca zamieszkania wynosi tgcznie
ponad 3 godziny dziennie, gdy spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie
pomocy nastgpito na podstawie:
a) skierowania lub informacji z PUP;
b) umowy ze starostg;
c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art.
197 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy,
2) mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w
poblizu miejscowosci, w ktorej jest zatrudniony lub bierze udziat w

formie pomocy;



3.

1)
2)

3) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci
nieprzekraczajgcej 200 % minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w miesigcu, za ktory jest dokonywany zwrot kosztéw
zakwaterowania.

Finansowanie kosztow zakwaterowania przyznane jest do kwoty 500,00 zt

miesiecznie, jednakze nie wyzszej niz kwota faktycznie poniesionych

kosztéw na okres do 12 m-cy

Whiosek o finansowanie kosztéw zakwaterowania nalezy ztozy¢ w terminie

naboru wnioskow ogtoszonym na stronie internetowej Urzedu:

https://malbork.praca.gov.pl/ w aktualnosciach, jednakze nie pézniejniz do

30-tego dnia kalendarzowego po podpisaniu umowy o zatrudnieniu, innej

pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

kserokopia umowy najmu mieszkania lub potwierdzenie pobytu w hotelu,

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego podjecie zatrudnienia,

wykonywania innej pracy zarobkowej (np. umowa o prace, umowa

Zlecenie) lub udziatu w formie pomocy ze wskazaniem miejsca

wykonywania pracy lub dodatkowo oswiadczenie od pracodawcy o miejscu

wykonywania pracy.

Wszystkie kserokopie dokumentow dotgczone do wniosku muszg by¢

potwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem” i opatrzone podpisem

wnioskodawcy.

Whnioski ztozone elektronicznie musza:

1) byc¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym wnioskodawcy albo podpisem osobistym (zaawansowanym
podpisem elektronicznym znajdujgcym sie w dowodzie osobistym —
jezeli we wniosku o wydanie dowodu osobistego, wnioskodawca wyrazit
na to zgode),

2) zatgczniki muszg zosta¢ dotgczone w formie umozliwiajgcej odczytanie:
PDF.

Whioski sktadane drogg elektroniczng za posrednictwem platformy

praca.gov.pl lub ePUAP lub e-doreczenia powinny by¢ kompletne i

zawiera¢ wszystkie wymagane zatgczniki oraz informacje wskazane w


https://malbork.praca.gov.pl/

regulaminie, wniosku oraz stanowigcych jego integralng cze$¢é
zatagcznikach.

. Whniosek o finansowanie kosztow zakwaterowania jest rozpatrywany w
terminie 30 dni od daty jego ztozenia wraz z wymaganymi zatgcznikami, o
ktérych mowa w ust. 4.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, z wnioskodawcag
zostanie podpisana umowa w sprawie przyznania finansowania zwrotu

kosztow zakwaterowania.

10.PUP w Malborku moze odmowic¢ rozliczenia i wyptacenia zwrotu kosztow

przejazdu miedzy innymi w przypadku:
1) niedoktadnego, niekompletnego niewtasciwego lub nieczytelnego
wypetnienia rozliczenia poniesionych kosztow,

2) niedotrzymania terminu ztozenia rozliczenia poniesionych kosztow,

11.Podstawg sfinansowania kosztéw zakwaterowania jest ztozenie druku

rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania oraz
przedtozenie potwierdzenia poniesionych kosztéw, np. potwierdzenia
przelewu lub potwierdzenia wiasciciela lokalu o uregulowaniu optaty za
dany miesigc. Powyzsze dokumenty nalezy dostarczy¢ do 15 — dnia

kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

12.Finansowanie kosztow zakwaterowania dokonywane jest za okresy

miesieczne w terminie ustalonym przez PUP w Malborku, nie pozniej
jednak niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia rozliczenia wraz z
dokumentem potwierdzajgcym poniesione koszty zakwaterowania
rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawce we wniosku oraz
zawartej umowie w sprawie finansowania kosztéw zakwaterowania, pod
warunkiem posiadania przez PUP w Malborku srodkow pienieznych na
rachunku bankowym. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za dokonanie
przelewu srodkéw kosztéw zakwaterowania na btednie wskazany przez
wnioskodawce numer rachunku bankowego lub nienalezgcego do niego

rachunku bankowego.

13.Finansowanie kosztow zakwaterowania za niepetny miesigc ustala sie

dzielgc kwote zwrotu kosztéw zakwaterowania za petny miesigc przez 30
dni i mnozac przez liczbe dni, za ktére zwrot kosztéw zakwaterowania

przystuguje.



14.Jezeli osoba ubiegajgca sie o finansowanie kosztéw zakwaterowania
korzystata wczesniej z wymienionej formy wsparcia, przyznanie
finansowania kosztéw zakwaterowania moze nastgpi¢ po uptywie minimum
6 miesiecy od jej ukonczenia. W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor
moze podjgc inng decyzje.

15.Finansowanie kosztow zakwaterowania nie przystuguje jesli wnioskodawca
podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub wezmie udziatw formie
pomocy u pracodawcy, u ktdrego byta zatrudniona, wykonywata inng prace
zarobkowg lub brata udziat w formie pomocy przed zarejestrowaniem w
PUP Malbork lub bezposrednio przed ubieganiem sie o zwrot kosztow
zakwaterowania zamieszkiwata lub byla zameldowana w miejscu, w
ktérym ubiega sie o zwrot kosztow zakwaterowania, lub bezposrednio
przed ubieganiem sie o zwrot (okres do 3 m-cy)

16. Dokumenty dotyczgce finansowania kosztéw zakwaterowania dostepne sg
w siedzibie PUP w Malborku oraz na stronie internetowej Urzedu:
https://malbork.praca.gov.pl w zaktadce dokumenty do pobrania

17.Finansowanie kosztow zakwaterowania bedzie kazdorazowo uzalezniony
od wysokosci posiadanych przez PUP w Malborku na ten cel srodkow.

18.Finansowanie kosztow zakwaterowania zgodnie z § 7 ust. 1 niniejszego
regulaminu moze wynosi¢ do 12 miesiecy i jest on zgodny z okresem
zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie
pomocy. W przypadku kontynuacji zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy u tego samego pracodawcy, bez
przerwy w zatrudnieniu, finansowanie kosztéw zakwaterowanie moze by¢
przedtuzone. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia wniosku o
przedtuzenie finansowania kosztow zakwaterowania. Do wniosku nalezy
dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy kontynuacje zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej. Przedtuzenie finansowania jest mozliwe pod warunkiem
dostepnosci srodkow w budzecie Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku
na podstawie zawartego aneksu do umowy.

19.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, z wnioskodawcg
zostanie podpisana umowa w sprawie finansowania zwrotu kosztow

zakwaterowania.



20.Finansowanie kosztow zakwaterowania nie jest Swiadczeniem

obligatoryjnym, zatem nie podlega procedurom odwotawczym.

§8

Zwrot nienaleznie pobranych kosztéw dojazdu i kosztéw zakwaterowania

1. Osoba ktéra z wtasnej winy przerwata forme wsparcia z tytutu udziatu w ktorej

otrzymata koszty przejazdu i zakwaterowania zwraca na wyodrebniony

rachunek bankowy Urzedu dotychczas sfinansowang wysokos¢ srodkow.

. Zapisow nie stosuje sie w przypadku, gdy przyczyng niezrealizowania dziatan,

o ktérych mowa w ust. 1, byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;j

lub prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej, trwajgce co najmniej miesigc.

. Osoba, ktéra na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub sfatszowanych

dokumentow albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia w bigd
starosty przez osobe, pobrata nienalezne koszty przejazdu lub
zakwaterowania na podst. art. 246 ust. 1 i ust. 2 pkt.4 i 5 ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia jest zobowigzana do
zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji starosty w przedmiocie
obowigzku zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia pienieznego na

wskazany rachunek PUP,

§9

Postanowienia Koncowe

1. O zmianach postanowien niniejszego Regulaminu decyduje z upowaznienia

2.

3.

Starosty Powiatu Malborskiego Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
przepisy, o ktérych mowa w rozdziale 1 niniejszego Regulaminu.

W przypadku rozbieznosci, miedzy powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, a postanowieniami niniejszego regulaminu, pierwszenstwo w stosowaniu

majg przepisy prawa.

4. Regulamin obowigzuje od dnia 01.06.2025 r.



Zatgczniki:
1. Whniosek o zwrot kosztéw przejazdu.
2. Rozliczenie zwrotu kosztéw przejazdu.
3. Whniosek o zwrot kosztow zakwaterowania.
4

. Rozliczenie zwrotu kosztow zakwaterowania.



