Nrakt: ......cooeeiiait.

Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy

w Malborku

Whniosek

o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Podstawa prawna: art. 147 ust 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia oraz rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy

refundaciji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

Wskazowki:

Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac¢ sie z Regulaminem
przyznawania dofinansowan na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
obowigzujgcym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Malborku dostepnym na

stronie internetowej Urzedu: https://malbork.praca.gov.pl/ w zaktadce:

dokumenty do pobrania.
Whnioski o dofinansowanie oraz wymagane zatgczniki sktadane w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Malborku muszg by¢ zgodne ze wzorami zamieszczonymi

na stronie internetowej Urzedu: https://malbork.praca.gov.pl/ w zaktadce:

dokumenty do pobrania.

Whniosek nalezy wypetnic¢ czytelnie, a udzielone informacje powinny by¢
jednoznaczne i precyzyjne.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje otrzymania dofinansowania na podjecie
dziatalno$ci gospodarcze;.

Ztozony wniosek wraz z dotgczong dokumentacjg nie podlega zwrotowi.
Kserokopie sktadanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé

z oryginatem wraz z datg i czytelnym podpisem wnioskodawcy.


https://malbork.praca.gov.pl/
https://malbork.praca.gov.pl/

e Przed ztozeniem wniosku wraz z zatgcznikami, wnioskodawca zobowigzany
jest do zgtoszenia sie z wypetnionym wnioskiem wraz z zatgcznikami do
doradcy zawodowego w celu odbycia rozmowy na temat planowane;j

dziatalnosci gospodarczej oraz posiadanych kwalifikacjach do jej prowadzenia.

Whnioskuje o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

W KWOCIE ..o, zt (stownie: ...

l. INFORMACJA O WNIOSKODAWCY

Imie (imiona) i NAZWISKO: ..o
Adres miejsca zamieszKania: ....... ..o
Adres dO AOIBCZEIN: ...

Numer telefonu do kontaktu: ... ...
Adres poczty elektronicznej (e — mail) do kontaktu: ...
Adres do €-DOrgCzeN: .. .. o
Data urodzenia: ..........cooiviiiiiiiiieen , miejsce urodzenia: ................cc.eneen.
PESEL: .o NIP:

Seria i numer dowodu 0SObIStEgO: ..o,

© © N o o s~ 0w P

WYAANY PrZEZ: ..o dnia: ...
10. Data ostatniej rejestracji w PUP: ...

11. Informacja o wczesniejszym prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej (zaznaczyc¢
wiasciwe znakiem X):

(1 nie prowadzitem / am dziatalnosci gospodarczej;
[1 prowadzitem / am dziatalno$¢ gospodarczg

e symbol i przedmiot dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikaciji

Dziatalnosci (PKD) na poziomie podKIasy: ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiie,
o  OKIresS ProWadzenia: .. ...ouiiiei i e
LI 0] 774 {074V 1A (A | = 1 |



12. Numer posiadanego konta osobistego, na ktére zostanie przekazane

dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j:

(O ) O ) e O e

W DANKU o
13.Informacje dotyczgce zwigzku matzenskiego (wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X):

(] nie pozostaje w zwigzku matzenskim;
[1 pozostaje w zwigzku matzenskim we wspolnosci majgtkowej matzenskiej
Dane wspotmatzonka: imie, nazwisko, PESEL: ...,

[1 pozostaje w zwigzku matzenskim w rozdzielno$ci majgtkowej matzenskiej (dane
dotyczgce dokumentu potwierdzajgcego np. wyrok sgdu z sygnaturg i datg lub
data i numer repertorium aktu notarialnego wraz z podaniem kancelarii

LaT0] = =11 T

. OPIS PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Rodzaj zamierzonej dziatalnosci gospodarczej (symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na
poziomie podklasy):

dziatalnos¢ przewazajgca numer PKD 2025

OPIS PR D .o e

2. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (wlasciwe zaznaczy¢ znakiem X ):
o Wytworcza
o Budowlana
o Handlowa
o Ustugowa

o Poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin



3. Adres statego miejsca planowanej dziatalnosci gospodarczej (adres siedziby
firmy): Lokalizacja(rodzaj prawa do lokalu, stan techniczny, powierzchnia
uzytkowa, czas najmu, wptyw lokalizacji na dziatalnosc firmy):

O Lokal wikasny - liczba pomieszczen ........... , rodzaj pomieszczen

(pomieszczenia mieszkalne, ustugowe, gospodarcze, inne- podaé

O Lokal wynajety /luzyczony/ dzierzawiony* — liczba pomieszczen ............. ,

rodzaj pomieszczen (pomieszczenia mieszkalne, lokal ustugowy,

pomieszczenia gospodarcze, inne - podaé jakie) ..........c.cooeiiiiiiiiiiiiiiiin,
............................................................... powierzchnia w M2,
czas na jaki jest lub bedzie zawarta umowa ................. miesiecy.

Stan techniczny lokalu: ...

Adres  siedziby - gtbwnego miejsca  wykonywania  dziatalnoSci

W przypadku ustug swiadczonych wytgcznie u klienta / zleceniodawcy (np. ustugi

budowlane itp.) miejsce przechowywania sprzetu, urzadzen, maszyn:

4. Szczegodtowy opis planowanej dziatalnosci gospodarczej, dane dotyczgce

oferowanych produktéw lub ustug:



5. Sezonowos$¢ popytu — wskaz, kiedy i z jakim nasileniem wystepuje w Twojej

dziatalnosci. Jak zamierzasz przeciwdziata¢ jej negatywnym skutkom?:

6. Odbiorcy oferowanych produktéw lub ustug (indywidualni, przedsiebiorcy,

instytucje)oraz zasieg rynku zbytu (dzielnica, miasto, region, kraj, zagranica)

7. Miejsca i zrodta zaopatrzenia — analiza rynku dostawcow, forma rozliczeh:
gotowka, czekiem, przelewem? Czy podijeto jakies wstepne umowy, ustalenia,

warunki zaopatrzenia?

8. Gtowni konkurenci na rynku. Podaj, ilu wystepuje na obszarze Twojego dziatania,
czy sg to duze firmy czy mate, jak wyglgda nasycenie rynku, na czym polega

Twoja przewaga nad nimi, a w czym nie jeste$ w stanie im zagrozi¢?:



9. Planowane dziatania promocyjne. Formy promocji, czestotliwos¢ ich

wykorzystania:

I1l. DZIALANIA PODJETE W KIERUNKU URUCHOMIENIA PLANOWANEJ
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1.Czy do uruchomienia dziatalnosci gospodarczej wymagane sg pozwolenia,
licencje, koncesje: Tak / Nie (niepotrzebne skreslic)
Prosze podac jakie.

UZYSKANE. ...ttt e et e e e e e e e e e e e as

2. Czy do podjecia dziatalno$ci gospodarczej niezbedne jest uzyskanie odbioru
sanitarnego pomieszczen/ lokalu:

Tak / Nie (niepotrzebne skresli¢).



. Forma prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej:

stacjonarna / mobilna (niepotrzebne skresli¢).

. Sposéb organizacji transportu (dot. ustug mobilnych lub innych wymagajgcych
dojazdu do klienta lub transportu sprzetu do miejsca wykonania ustugi) :

. Planowana wielkosc¢ i charakterystyka zatrudnienia z uwzglednieniem oséb

wspotpracujgcych, zatrudnionych na umowe o prace, zlecenie lub o dzieto:

- .Y o To AP
WYKSZEAQICENIE: ..o e e aaaaa
. Posiadane kwalifikacje, uprawnienia, ukonnczone szkolenia, doswiadczenie

zawodowe i umiejetnosci przydatne do podjecia dziatalnosci (zatgczy¢ kserokopie

dokumentow, jezeli nie zostaty dotgczone przy rejestracji w PUP):



IV. ZABEZPIECZENIE

Zabezpieczenie moze zostac ustanowione w jednej lub kilku formach.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco oraz aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

Ostateczng decyzje o zaakceptowaniu proponowanej przez wnioskodawce formy
zabezpieczenia podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku

w oparciu o dokonane oceny wnioskéw przez powotang Komisje ds. oceny wnioskow
oraz biorgc pod uwage dotgczone do wniosku oswiadczenie o sytuacji materialnej

i zobowigzaniach wnioskodawcy i jego wspotmatzonka, a w przypadku
zabezpieczenia w formie weksla gwarantowanego przez dwoch poreczycieli oraz

w formie poreczenia wedtug prawa cywilnego, rowniez biorgc pod uwage sytuacje
materialng poreczyciela i jego wspotmatzonka.

Powiatowy Urzad Pracy w Malborku ma prawo zgdac innych dokumentéw
niezbednych do wyrazenia zgody na zabezpieczenie proponowane przez
wnioskodawce. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem

dokumentacji dotyczgcej zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

Prosze zaznaczy¢ znakiem X proponowane zabezpieczenie:

o Weksel in blanco gwarantowany przez co najmniej dwoch poreczycieli

o Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — co najmniej dwoch poreczyciel
o Poreczenie wg prawa cywilnego — co najmniej dwoch poreczycieli

o Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach

o Blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym

o Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

(data i czytelny podpis Whnioskodawcy)



V. KALKULACJA KOSZTOW ZWIAZANYCH Z URUCHOMIENIEM
PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Srodki wiasne przeznaczone na podjecia dziatalnosci gospodarczej
— wkiad wlasny wnioskodawcy (w tym miedzy innymi: posiadane $rodki

finansowe, meble, urzgdzenia, srodek transportu, narzedzia, itp.):

L.p. | Wyszczegoblnienie Wartos¢ posiadam na
lub planowana | wtasnosé/

kwota wydatku | planuje zakupié *

RAZEM




2. Szczegobtowa specyfikacja wydatkéw planowana do poniesienia w ramach

wnioskowanego dofinansowania (w przypadku braku miejsca nalezy zatgczy¢

do wniosku wiecej niz jedng tabele):

Rynek wnioskowana
~_ [Forma .
ilos¢ ~ pierwotny/ kwota
o udokumentowania _ _
Lp. Specyfikacja zakupow sztuk wtorny dofinansowania
wydatku o
(wpisa¢  w petnych
(faktura, umowa) o
wiasciwe) [ztotych
RAZEM:

W przypadku planowania zakupu: akcesoriow do swiadczenia ustug (drobne narzedzia
wielokrotnego uzytku) lub materiatéw do produkcji, Swiadczenia ustugi lub towaru do handlu
— w specyfikacji zakup nalezy ujg¢ kazde w jednej pozycji wskazujgc rodzaj produktéw oraz
taczng ich warto$¢ (bez koniecznosci wskazywania ilosci sztuk np. akcesoria (wielokrotnego
uzytku) - takie jak: cazki, pesety itp. .... zk; materiaty do ustug - takie jak: lakiery, farby,

kremy, waciki itp. ... zk; towar ... zt.

3. taczne koszty zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej:

......................... zt (suma z pkt. 1i2)

10




4. Szczegodtowe uzasadnienie celowosci przedstawionej specyfikaciji zakupow

w ramach wnioskowanego dofinansowania :

(data i czytelny podpis Wnioskodawcy)

11



VI. CHARAKTERYSTYKA EKONOMICZNO — FINANSOWA
PRZEDSIEWZIECIA

L.p. | Przewidywane efekty ekonomiczne | Kwota w zi
prowadzonej dziatalnosci MIESIAC ROK (miesigc x 12)
gospodarczej

A. |PRZYCHODY /OBROTY
(wartos¢ sprzedanych produktow,
ustug, towaréw

B |SUMA KOSZTOW (poz. 1 —11)

1. |Surowce do produkcji

2. |Materiaty, czesci dla ustug

3. |Towary dla handlu

4. | Opakowania jednostkowe
i zbiorcze

5. |Wynagrodzenia dla pracownikow
(liczba osob x ptaca brutto)

6. |Koszty pozyskania lokalu (koszt
najmu, dzierzawy, podatek od
nieruchomosci)

7. | Opfaty eksploatacyjne (energia,
woda, c.0., gaz itp.)

8. |Transport (wlasny, obcy)

9. |Ubezpieczenie firmy

10. | Obstuga biura rachunkowego

11. |Inne koszty (np. poczta, telefon,
amortyzacja, reklama i inne)

C. |Sktadka ZUS

D. |Zysk brutto (A-B-C)

E. |Podatek dochodowy ............... %

F. |Zysk netto (D-E)

G. |Spfata innych zobowigzan

Uwaga: w przypadku gdy dana pozycja kosztu nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy
wpisac ,0”.

12



VIl.  OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Oswiadczam, ze jestem swiadomy / a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

falszywego oswiadczenia i osSwiadczam, ze:

1.W okresie 2 lat nie bytem (am) / bytem (am) * skazany (a) za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za
odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

2.W okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywatem (am) / wykonywatem
(am) * dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie
pozostawatem(am) / pozostawatem (am) * w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

3.Nie wykonuje / wykonuje * za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie
pozostaje / pozostaje * w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci
gospodarczej.

4. Nie korzystatem(am) / korzystatlem (am) * z bezzwrotnych srodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub
przystgpienie do spoétdzielni socjalnej.

5.Nie korzystatem (am) / korzystatlem (am) * z umorzenia pozyczki, o ktorej
mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia.

6.W okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwatem (am) / przerwatem (am) *

z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

7.Nie ztozylem (am) / ztozytem (am) * do innego starosty wniosku
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej.

8.Nie bytem (am) / bytem (am) * karany (a) karg zakazu dostepu do srodkéw, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.
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9.Nie korzystam / korzystam * z petni praw publicznych i posiadam petng
zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych.
10.Jestem osobg, ktéra nie ma / ma * zajecia egzekucyjnego z tytutu obowigzku
alimentacyjnego lub innych.

11.Jestem osobg, w stosunku do ktérej nie orzeczono / orzeczono * zakazu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w stosunku do ktérej orzeczono
zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéry obecnie jej nie
obowigzuje.

12.Nie planuje / planuje * dziatalnosci w sektorze rybotéwstwa i akwakultury
oraz dziatalnosci w sektorze rolnym (produkcja podstawowa produktow
rolnych oraz przetwarzanie i wprowadzanie do obrotu produktéw rolnych).

13.Nie planuje / planuje * dziatalnosci zwigzanej z wywozem do panstw
trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej
z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci eksportowej.

14.Nie planuje / planuje * dziatalnosci sezonowej, tozsamej z dziatalnoscig
wspoétmatzonka, handlu obwoznego, dziatalnosci prowadzonej juz wczesniej
— w przypadku gdy nie mingt okres 36 miesiecy od jej zakohczenia.

15.Nie korzystam / korzystam * réwnolegle z innych srodkéw publicznych,
w tym ze srodkéw Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych oraz srodkow unijnych na pokrycie tych samych
kosztow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej.

16.Nie spetniam / spetniam * warunki do otrzymania pomocy de minimis,
W rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2381 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

17.Nie spetniam / spetniam * warunki okreslone w rozporzgdzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podijecie

dziatalnosci gospodarcze;j.
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18.Nie zapoznatem (am) / zapoznatem (am) * sie z Regulaminem przyznawania
dofinansowan na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy obowigzujgcym w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Malborku dostepnym na stronie internetowej

Urzedu: https://malbork.praca.gov.pl/ w zaktadce: dokumenty do pobrania

oraz aktami prawnymi zawartymi w tym regulaminie i zobowigzuje sie do ich
stosowania przy ubieganiu sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej z PUP w Malborku oraz po jego otrzymaniu.

19.Nie zapoznatem (am) / zapoznatem (am) * sie z kryteriami przyznawania
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej obowigzujgcymi
w ogtoszonym naborze wnioskow.

20.Po zakonczeniu realizacji umowy tj. po okresie obowigzkowego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wynikajgcym z zawartej umowy, nie zobowigzuje
| zobowiazuje * sie do dalszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez okres ...... miesiecy.

21.Nie jestem / jestem * objety (a), nie jestem / jestem * rowniez bezposrednio
ani posrednio zwigzany (a) z osobami i podmiotami objetymi sankcjami na
mocy ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresjg na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

22.Nie toczy / toczy * sie zadne postepowanie ani sprawa sgdowa w sprawach
mogacych mie¢ wptyw na méj status osoby bezrobotne;.

23.Nie dokonam wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej przed
otrzymaniem srodkow na podjecie dziatalnosci tj. przed ich wptywem na
wskazany przeze mnie rachunek bankowy.

24.W przypadku otrzymania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej do
moich obowigzkow, nalezy:
a) rozliczenie otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,
b) zwrot niewydatkowanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,
c) zwrot rownowartosci podatku od towaru i ustug zakupionych w ramach

przyznanego dofinansowania, w przypadku nabycia prawa do obnizenia
kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku

naliczonego, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia
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pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug,
w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia,

d) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy - do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza
sie okresu zawieszenia jej wykonywania oraz okresu przekraczajgcego
tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j
z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

e) niezawieszanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy (zawieszenie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy wywotuje takie
same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej),

f) niepodejmowanie zatrudnienia (wykonywania pracy na podstawie
stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadczg)
w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
nie wlicza sie okresu zawieszenia jej wykonywania oraz okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia

rehabilitacyjnego.

data i czytelny podpis Wnioskodawcy

*niewtasciwe skresli¢
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VIll. INFORMACJE DLA WNIOSKODAWCY:

. Starosta moze przyznac bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji

spotecznej, absolwentowi klubu integracji spotecznej lub poszukujgcemu pracy,

niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby
niepetnosprawnej jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych

z podjeciem tej dziatalnosci w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzsze;j

jednak niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu

Zawarcia umowy.

. Dofinansowanie moze by¢ udzielone na podjecie dziatalnosci okreslonej

przepisami ustawy z dnia 6 marca 2016 r. — Prawo przedsiebiorcow tj.

zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu

i W sposob ciggty.

. Dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze by¢ przeznaczone na

wydatki zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem zamierzone;j

dziatalnosci {j.:

1) Zakup srodkow trwatych, maszyn, urzadzen i innych rzeczy bgdz przedmiotéw
charakteryzujgcych sie dtugim okresem uzytkowania, postacig rzeczowg oraz
sg zdatne do uzytku i niezbedne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j
(nawet 100% dofinansowania). Kwota dofinansowania na zakup samochodu
niezbednego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie moze przekroczy¢
50% kwoty otrzymanego dofinansowania. Kwota przewyzszajgca 50%
otrzymanego dofinansowania stanowi wktad wtasny Wnioskodawcy;

2) Zakup materiatéw niezbednych do realizacji ustug, towaréw dla handlu oraz
surowcow do produkcji maksymalnie do wysokosci 50% otrzymanego
dofinansowania;

3) Pozyskanie lokalu, tj. remont i adaptacje lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza maksymalnie do wysokosci 10% otrzymanego
dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$¢é
zwiekszenia kosztéw na remont i adaptacje lokalu, w ktérym ma by¢
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza do wysokosci 20% dofinansowania.
Kazdorazowo decyzja o przyznaniu wyzszej kwoty dofinansowania na remont

i adaptacje lokalu podejmowana bedzie w oparciu o przedstawiong przez
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4)

5)

wnioskujgcego dokumentacje fotograficzng i wyjasnienia pisemne dotgczone
do wniosku.

Reklame i promocje dziatalnosci gospodarczej maksymalnie do wysokosci
10% otrzymanego dofinansowania.

Wartosci niematerialne lub prawne, koszty pomocy prawnej, konsultaciji

i doradztwa zwigzanego z podejmowaniem dziatalnosci maksymalnie do

wysokosci 10% otrzymanego dofinansowania.

. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie jest przyznawane na:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

Zatozenie spotek;

Dziatalnos¢ sezonowg (obowigzek prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
przez okres co najmniej 12 miesiecy);

Handel prowadzony wytgcznie na targowiskach i rynkach (dot. przypadku, gdy
wnioskodawca nie ma punktu stacjonarnego) / handel obwozny;

Prowadzenie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig wspotmatzonka;

Podjecie dziatalnosci prowadzonej juz wczesniej przez Wnioskodawce,

w przypadku gdy nie minagt okres 36 miesiecy od jej zakonhczenia;

Optaty zwigzane z uruchomieniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
np. czynsz, ubezpieczenie, wynagrodzenia pracownikow, sktadki ZUS,
podatki, optaty skarbowe, optaty administracyjne, koncesje, optaty za wynajem
lub dzierzawe lokalu, kaucje, itp.;

Leasing maszyn, urzgdzen i pojazdow oraz zakup sprzetow w systemie
ratalnym / kredytowym;

Dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej siedziba znajduje sie poza terenem kraju,

a w przypadku srodkéw z funduszy unijnych poza terenem wojewddztwa
pomorskiego;

Zakup ruchomosci i innych rzeczy wyszczegolnionych w specyfikacji zakupow
od wspoétmatzonka i rodziny oraz podmiotéw powigzanych osobowo

i kapitatowo (dotyczy to réwniez zakupu rzeczy, ktérych wspdétmatzonek,
cztonek rodziny oraz podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo byt
wczesniej wtascicielem lub wspotwiascicielem i dokonat zbycia np. w formie
darowizny, sprzedazy i inne i aby ta ruchomosc lub rzecz nie byta wczesniej

finansowana ze $rodkow publicznych);

10)Zakup ruchomosci i innych na podstawie umowy kupna — sprzedazy jesli nie

zostato to wskazane we wniosku;
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11)Finansowanie szkolen, kursow;

12)Optaty abonamentow;

13)Wydatki inwestycyjne zwigzanych z budowg i remontami kapitalnymi;

14)Zakup nieruchomosci, gruntéw, garazy, kontenerow;

15)Zakup paliwa, opon, czesci i napraw samochodowych;

16)Pokrycie kosztéw transportu/ przesyiki/ pakowania/ dostawy zakupionych
rzeczy oraz ich ubezpieczenia;

17)Zakup zwierzat,

18)Zakup kasy / drukarki fiskalnej,

19)Wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej specyfikacji wydatkow do
poniesienia.

. Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS przedktada rozliczenie

zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy

o dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete w specyfikacji zakupow

na podstawie ztozonego wniosku. W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkéw

z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug. Rozliczenie zawiera informacje,

czy bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS przystuguje

prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego

zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku

naliczonego.

. Dokumentami na podstawie, ktérych bezrobotny, opiekun, absolwent CIS,

absolwent KIS moze rozliczy¢ dofinansowanie na podjecie dziatalnosci

gospodarczej sa:

1) Faktury zakupu,

2) Rachunki,

3) Umowy — sprzedazy wraz z dotgczonym operatem szacunkowym
sporzgdzonym przez biegtego rzeczoznawce. Koszty sporzgdzenia operatu
pokrywa bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.

W przypadku gdy operat szacunkowy bedzie wykazywat nizszg warto$¢
zakupionej rzeczy, do rozliczenia bedzie brana pod uwage kwota z operatu
szacunkowego, natomiast gdy operat szacunkowy bedzie wykazywat wyzszg
warto$¢ zakupionej rzeczy, do rozliczenia bedzie brana pod uwage kwota

z umowy kupna — sprzedazy. Dodatkowo nalezy dotgczy¢ potwierdzenie
zaptaty podatku od czynnosci cywilno — prawnych oraz oswiadczenie
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wypetnione przez sprzedajgcego, ktére zawiera zrédto pochodzenia oraz
informacje, ze sprzedana rzecz nie byta nabyta z Zadnej dotacji

4) W przypadku gdy z wystawionego dokumentu nie wynika wprost, ze
naleznosc¢ zostata zaptacona nalezy dodatkowo dotgczy¢: dowod KP,
potwierdzenia dokonania zaptaty przelewem, potwierdzenie dokonania
zaptaty kartg ptatniczag, potwierdzenie dokonania ptatnosci u kuriera itp.

5) W przypadku faktur, rachunkow lub umow kupna — sprzedazy wystawionych
w innym jezyku niz jezyk polski do rozliczenia wymagane jest dotgczenie
ttumaczenia dokumentu na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

7. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej i refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy sa:

1) Weksel in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarantowany
przez co najmniej dwdch poreczycieli lub poreczenie wedtug prawa cywilnego
przez co najmniej dwoch poreczycieli.

a) Poreczycielem moze by¢ osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, ktéra uzyskuje dochody z tytutu:

e zatrudnienia na podstawie umowy o prace zawartej na okres co najmniej
24 miesiecy (liczac od dnia zawarcia umowy na dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej lub 36 miesiecy (liczgc od dnia
zawarcia umowy o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy);

e prowadzenia wlasnej dziatalnosci gospodarczej na zasadach ogoinych
(dziatalnos¢ musi by¢ prowadzona w poprzednim i biezgcym roku
kalendarzowym);

e prowadzenia gospodarstwa rolnego;

e emerytury;

e renty przyznanej na okres co najmniej 24 miesiecy (liczac od dnia
zawarcia umowy na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
lub 36 miesiecy (liczgc od dnia zawarcia umowy o przyznanie refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy);

b) Dokumenty jakie muszg przedtozyé poreczyciele:
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e W przypadku osoby pracujgcej na podstawie umowy o prace
zaswiadczenie wystawione przez pracodawce o zatrudnieniu
i wynagrodzeniu brutto za okres ostatnich trzech miesiecy
z uwzglednieniem wszystkich potrgcen z wynagrodzenia z podaniem
kwoty oraz tytutu potrgcenia (Srednia z trzech ostatnich miesiecy).
Zaswiadczenie jest wazne przez okres 30 dni od dnia wystawienia;

e W przypadku osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg
zaswiadczenie wystawione przez Urzad Skarbowy o uzyskanych
przychodach i dochodach za poprzedni rok kalendarzowy oraz
zestawienie uzyskanych przychoddéw i dochodéw oraz poniesionych
kosztow w okresie ostatnich trzech miesiecy wystawione przez osobe
upowazniong (przedsiebiorce lub biuro rachunkowe);

e W przypadku rolnika zaswiadczenie z Urzedu Gminy o wysokosci
posiadanego gospodarstwa rolnego lub kserokopie decyzji z Urzedu
Gminy o wysoko$ci zobowigzania podatkowego za biezgcy rok
zawierajgcg informacje o wielkosci gospodarstwa rolnego w hektarach
przeliczeniowych;

e W przypadku emeryta lub rencisty decyzje o waloryzacji Swiadczenia
oraz 3 ostatnie wyciggi lub wydruki bankowe potwierdzajgce wysokos¢
otrzymywanego swiadczenia lub zaswiadczenie wystawione przez
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych o wysokosci swiadczenia brutto
wyptaconego w okresie ostatnich 3 miesiecy. Zaswiadczenie jest wazne
przez okres 30 dni od dnia wystawienia.

c) Poreczycielem nie moze by¢ osoba:

e zatrudniona u Wnioskodawcy;

e bedagca Czionkiem Zarzgdu Wnioskodawcy;

e bedgca dtuznikiem Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku;

e majgca potrgcenia egzekucyjne, komornicze, firm windykacyjnych itp.

d) Badajgc zdolnos¢ do udzielenia przez poreczycieli, poreczenia komisja
powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku bierze
pod uwage wysokos¢ dochoddw oraz wszystkie ponoszone przez nich iich
wspotmatzonkdéw zobowigzania oraz liczbe oséb bedgcych na utrzymaniu.

Minimalne dochody uzyskiwane przez poreczycieli muszg wynosic tgcznie
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minimum 25% przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub przyznanej refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy. Kazdy z poreczycieli musi osiggac

dochody brutto w wysokosci minimum 5.500,- zt.

2) Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach

a)

b)

d)

f)

9)

Wysokos¢ zastawu 200% kwoty przyznanego dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub przyznanej refundaciji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy, natomiast w przypadku gdy zastaw bedzie
dotyczyt samochodu 250%.

Zastaw bedzie ustanowiony na okres od dnia zawarcia umowy

o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy do dnia wywigzania sie

Zz warunkow zawartej umowy.

W celu ustanowienia zastawu do wniosku o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub refundacje kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy nalezy w formie zatgcznika do wniosku
dotgczy¢ szczegotowy opis wraz z szacowang wartoscig planowanej do
zastawu rzeczy.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, przed zawarciem umowy,
Whnioskodawca zobowigzany bedzie do dotgczenia operatu szacunkowego
sporzadzonego przez biegtego rzeczoznawce (operat musi by¢ sporzgdzony
w biezgcym roku kalendarzowym) oraz polisy ubezpieczeniowej
(ubezpieczenie mienia od kradziezy, ognia i innych zywiotow).
Whnioskodawca zobowigzuje sie do przedtuzania polisy ubezpieczeniowej na
kolejne okresy (az do wywigzania sie z warunkéw zawartej umowy).

Koszty zwigzane z operatem szacunkowym i polisg ubezpieczeniowg ponosi
wnioskodawca ze srodkéw wiasnych.

Wyptata dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundaciji
kosztow wyposazenia stanowiska pracy nastgpi po przedtozeniu

z Towarzystwa Ubezpieczeniowego potwierdzenia o cesji praw z polisy
ubezpieczeniowej na rzecz Powiatu Malborskiego / Powiatowego Urzedu
Pracy w Malborku oraz dokonaniu wpisu zastawu na rzecz Powiatu

Malborskiego / Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku we wtasciwym sadzie.
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3)

a)

b)

d)

f)

4)

Blokada srodkdéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym

Wysokos¢ blokady 150% kwoty przyznanego dofinansowania podjecia

dziatalnosci gospodarczej lub refundacji kosztow wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy.

Do wniosku Wnioskodawca dotgcza dokumenty potwierdzajgce wysokos¢

posiadanych srodkow na rachunku ptatniczym wraz z danymi wiasciciela

rachunku pfatniczego.

W przypadku gdy blokada bedzie dokonywana na rachunku ptatniczym innym

niz Wnioskodawcy, do wniosku nalezy dotgczy¢ pisemng zgode wiasciciela

rachunku pfatniczego o wyrazeniu zgody na zablokowanie srodkow

zgromadzonych na rachunku ptatniczym w celu ustanowienia blokady.

Blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym bedzie

ustanowiona na okres od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie podjecia

dziatalnosci gospodarczej lub refundacje kosztow wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy do dnia wywigzania sie z warunkow zawarte;j

umowy.

Wszelkie koszty zwigzane z zablokowaniem rachunku ptatniczego ponosi

Whioskodawca.

Wyptata dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundaciji

kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nastgpi po

przedtozeniu w PUP dokumentu z banku potwierdzajgcego dokonanie blokady

Srodkdw zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

Gwarancja bankowa

a) Wysokos¢ gwarancji 150% kwoty przyznanego dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy.

b) Wszelkie koszty zwigzane z udzieleniem gwarancji bankowej ponosi
Whioskodawca.

c) Wyptata dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nastgpi po
przedtozeniu w PUP dokumentu z banku potwierdzajgcego udzielenie gwa-

rancji bankowej.
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5) Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

a) Wysokos¢ do 200% przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy.

b) Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i podpisaniu umowy
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nalezy umowic
sie z notariuszem w celu podpisania aktu notarialnego stanowigcego
zabezpieczenie umowy.

c) Powiatowy Urzgd Pracy w Malborku bedzie miat prawo wystgpi¢ do
wiasciwego sgdu o nadanie klauzuli wykonalnosci w terminie 10 lat od dnia
Zawarcia umowy.

d) Wszelkie koszty zwigzane z zawarciem aktu notarialnego ponosi
Whioskodawca.

e) Wyptata dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nastgpi do
przedtozeniu w PUP aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika.

8. Zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy
zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o dobrowolnym
poddaniu sie egzekuciji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przy zabezpieczeniu w formie weksla
in blanco, weksla z poreczeniem wekslowym (aval) lub poreczenia wedtug prawa
cywilnego, o ktorych mowa w pkt 8, istnieje mozliwos¢ poreczenia przez jedng
osobe, ale w potgczeniu z dodatkowym zabezpieczeniem.

10. Ostateczng decyzje o zaakceptowaniu proponowanej przez wnioskodawce formy
zabezpieczenia podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Malborku
w oparciu o dokonane oceny wnioskow przez powotang Komisje ds. oceny
whnioskéw oraz biorgc pod uwage dotgczone do wniosku oswiadczenie o sytuacji
materialnej i zobowigzaniach wnioskodawcy i jego wspotmatzonka,

a w przypadku zabezpieczenia w formie weksla gwarantowanego przez dwdch
poreczycieli oraz w formie poreczenia wedtug prawa cywilnego, rowniez biorgc

pod uwage sytuacje materialng poreczyciela i jego wspotmatzonka.
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11.Powiatowy Urzad Pracy w Malborku ma prawo zgda¢ innych dokumentéw
niezbednych do wyrazenia zgody na zabezpieczenie proponowane przez
wnioskodawce.

12.Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem dokumentacji
dotyczacej zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

13.Umowa o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zawiera

w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy

zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej do:

1) Wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.
Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby
lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

2) Niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej fgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy;

3) Wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze ztozonym wnioskiem;
4) Ziozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete
w specyfikacji wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania w terminie

2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

5) Niepodejmowania zatrudnienia w okresie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (do okresu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego);.

6) Zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od
dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyta obowigzki
okreslone w art. 151 ust. 1 ustawy;

7) Zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy w terminie 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej do-
tyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta byc¢

wykazana do odliczenia;
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8) Udostepniania Urzedowi niezbednych dokumentow i sprawozdan, jak rowniez
umozliwienia przeprowadzenia pracownikom Urzedu wizyt monitorujgcych
majgcych na celu zweryfikowanie prawidtowosci realizacji warunkéw umowy
w okresie jej obowigzywania;

9) Przediozenia w Urzedzie potwierdzen zaptaty naleznoséci z tytutu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;

10)Niezwtocznego informowania w formie pisemnej Urzedu o wszelkich
problemach w realizacji umowy, w szczegolnosci o zamiarze jej
wypowiedzenia;

11)Niezwtocznego informowania Urzedu o zmianie danych osobowych,

a w szczegolnosci o zmianie: nazwiska, adresu zamieszkania, adresu
prowadzenia dziatalnosci, adresu do korespondenciji i numeru telefonu;
12)Niezwtocznego przedtozenia w Urzedzie potwierdzenia z banku lub wydruku

potwierdzajgcego date wptywu dofinansowania na konto.

Oswiadczam, ze zapoznatem (am) sie z powyzszg informacja:

data i czytelny podpis Wnioskodawcy
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IX. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

1.Informacja na temat sytuacji majgtkowej i zobowigzaniach wspotmatzonka
(zatgcznik nr 1i 1a).

2.W przypadku wyboru formy zabezpieczenia przyznanych srodkéw w formie
weksla in blanco, weksla z poreczeniem wekslowym (aval) lub poreczenia
wedtug prawa cywilnego nalezy dotgczy¢ informacje na temat sytuac;ji
majgtkowej i zobowigzaniach poreczyciela i jego wspétmatzonka (zatgcznik nr
2 i 2a).

3.W przypadku wyboru n/w form zabezpieczenia nalezy do wniosku dotgczyc¢:

a) zastaw na prawach lub rzeczach: pisemny wykaz rzeczy ktére majg stanowi¢
zabezpieczenie wraz ze wskazaniem ich wartosci — w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, przed zawarciem umowy, wnioskodawca zostanie
zobowigzany do przedtozenia operatu szacunkowego sporzgdzonego przez
biegtego rzeczoznawce (operat musi by¢ sporzgdzony w biezgcym roku
kalendarzowym) oraz polisy ubezpieczeniowej (ubezpieczenie mienia od
kradziezy, ognia i innych zywiotow).

b) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym: umowe rachunku
ptatniczego, zaswiadczenie z banku lub inny dokument, z ktérego w sposéb
jednoznaczny bedzie wynikato kto jest wtascicielem rachunku ptatniczego,
kwota zgromadzona na rachunku oraz numer rachunku,

c) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
(podstawg oceny jest zatgcznik nr 1 i 1a do wniosku).

4.Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej przez
podmiot w okresie minionych 3 lat

5.Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych (zatgcznik
nr 4) — wypetnia kazda osoba wypetniajgca zatgcznik: 1, 1a, 2, 2a.

6.Informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej — formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
o pomoc de (zatgcznik nr 5).

7.Potwierdzenie posiadania kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia
zawodowego, uprawnien lub inne, jezeli nie zostaty dotgczone przy rejestracji

w PUP Malbork lub dotgczone do doradcy ds. zatrudnienia.
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X. OPINIA DORADCY DS. ZATRUDNIENIA
w zakresie spetniania warunkéw formalnych osoby bezrobotnej

ubiegajacej sie o srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej

UF. i, PESELL

1. W okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku
wnioskodawca przerwat / nie przerwat z wtasnej winy realizacji zadnej z form
pomocy okreslonych w ustawie (art. 148 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia)

2. W systemie teleinformatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i CEIDG,
przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego prowadzonego przez
ministra wlasciwego ds. pracy zweryfikowano warunki do posiadania
statusu bezrobotnego (art.73 ust.1 ustawy).

Whnioskodawca spetnia warunki do posiadania statusu bezrobotnego
[tak LINIE

Zgodnie z art. 88 ustawy z dnia 20 marca 2025 r.o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia wnioskodawca winien mie¢ opracowany Indywidualny Plan

Dziatania

[ITAK [INIE

Whnioskodawca posiada opracowany Indywidualny Plan Dziatania
LITAK LINIE

Pomoc w formie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

zostata ujeta w Indywidualnym Planie Dziatania:
LITAK LINIE

DodatkOWe INfOrMaC): .. .vii e

data, pieczec i podpis doradcy ds. zatrudnienia
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Zatacznik nr 1

Informacja na temat sytuacji majatkowej i zobowigzan wnioskodawcy

i wspoétmalzonka wnioskodawcy

Formularz nalezy wypefnic czytelnie, odpowiadajgc na kazdy z punktéw. Jezeli

informacje zawarte w punkcie nie dotyczg osoby wypetniajgcej nalezy wpisac:

,nie dotyczy”, ,brak” lub ,nie posiadam”

1.

o gk W

Imie i NazWiSKO WNIOSKOAAWECY: ........cooiiiiiiiiie e
AAreS ZamIESZKANIA: ......ceeiiiieiiiiiiiiiie ettt e e e e e e s re e e e e e e e e e e e e e e e aanaanne
Adres do KOreSPONAENCi: ....uuuuruueiiiiei et e e
Adres do €-DOreCzen: .......uini i
Numer telefonu do Kontaktu: ... e
Data urodzenia: ..........cccceeevvvvvveiiiiiiiiccceen miejsce urodzenia: ...................el
PESEL: .

Stosunki majgtkowe miedzy matzonkami: wspoélnota majatkowa / rozdzielnos¢
majatkowa (w przypadku rozdzielnosci majgtkowej nalezy w dniu podpisania
umowy przedtozy¢ do wglagdu dokument potwierdzajgcy)

Sytuacja rodzinna: osoby pozostajgce na utrzymaniu wnioskodawcy (nalezy

podac liczbe osob, wiek i stopieh pokrewienstwa kazdej z oséb): .....................

10.Dane dotyczgce wspoétmatzonka Wnioskodawcy (w przypadku wspdinoty

majgtkowej) — uzyskiwane dochody brutto (Srednia z 3 ostatnich miesiecy) i zrodto
ich uzyskiwania. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nalezy
podac przychody, dochody oraz koszty za poprzedni rok oraz za okres od dnia

01.01.br. do dnia ztozenia wniosku oraz zakres i miejsce prowadzenia:

11. Aktualne miesieczne wydatki gospodarstwa domowego z tytutu:

a) optat czynszu, za energie, gaz, telekomunikacyjnych, za wode itp. ............... zt
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b) wysokos¢ miesiecznych obcigzeh z tytutu zaciggnietych kredytow, pozyczek,
leasingu itp. (nalezy poda¢ wysokos¢ miesiecznych rat, rodzaj zobowigzania

oraz termin ostatecznej sptaty):

c) zobowigzania finansowe wobec Skarbu Panstwa, ZUS, KRUS (nalezy podac
rodzaj zobowigzania i wysokosc):

d) inne zobowigzania np. alimenty (nalezy podac¢ rodzaj zobowigzania i jego
wysokos¢):

12. Aktualna sytuacja materialna:
a) nieruchomosci stanowigce wtasnos¢ lub wspotwtasnosc (nalezy podac ich

rodzaj i SZacunkowg WartOSC): .......oviiiiniiii i

13.Wnioskodawca lub wspdétmatzonek wnioskodawcy nie jest / jest * poreczycielem
solidarnym udzielonych jednorazowych srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach srodkéw z Funduszu Pracy lub srodkow unijnych oraz
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy. Jezeli jest
nalezy poda¢ dane osoby ktora otrzymata jednorazowe $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub nazwe pracodawcy, ktory otrzymat refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

Jestem swiadomy / a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia

i prawdziwos¢ o$wiadczenia stwierdzam witasnorecznym podpisem.

data i czytelny podpis wnioskodawcy
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Zatacznik nr 1a
Oswiadczenie wspétmatzonka wnioskodawcy (tylko w przypadku wspélnoty
majatkowej):
L1.IMIQ I NAZWISKO: ..oeeeiiiee e e e e e e e e e e e ae e e e e aa e e
2.Data urodzenia: ........ccccooeeiviiiiiiiieeeeeen, miejsce urodzenia: ..............ooeeennn.
PESEL: ..o

A AAIrES ZAMIESZKANIA: ..o e e

5.Adres do KOreSpoNAeNC)i: .........ouiuiiuiii i

7.Numer telefonu do Kontaktu: ...,

Swiadomy (a) odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu karnego za zeznanie
nieprawdy lub zatajenie prawdy oswiadczam, ze pozostaje z zong/ mezem *

w ustawowej wspolnocie majgtkowej i zobowigzuje sie do ponoszenia skutkdw
finansowych z majgtku wspolnego.

W zwigzku z powyzszym wyrazam zgode na ubieganie sie o dofinansowanie na
podjecie dziatalnosci gospodarczej i w przypadku otrzymania dofinansowania na
podjecie dzialalnosci gospodarczej przez mojego Wspétmalzonka zobowigzuje
do zgtoszenia w siedzibie PUP w Malborku w celu podpisania przedmiotowej

umowy oraz innych niezbednych dokumentéw.

data i czytelny podpis wspotmatzonka wnioskodawcy
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Zalacznik nr 2 — wypetnia kazdy poreczyciel oddzielnie

Informacja na temat sytuacji majagtkowej i zobowigzan poreczyciela

i wspoétmalzonka poreczyciela

Formularz nalezy wypefnic czytelnie, odpowiadajgc na kazdy z punktow. Jezeli

informacje zawarte w punkcie nie dotyczg osoby wypetniajgcej nalezy wpisacé:

,nie dotyczy”, ,brak” lub ,nie posiadam”

1.

o gk W

Imie i NAZWISKO POreCZYCI€IA: .......coviiiiiiiii e
Adres zamiesSzKania: ... .....uiiiiii i
Adres do KOreSPONAENCI: .ocuuueiiiieiiiiiie e e e e e e e e e e e e eaaanae e
Adres do €-DOreCzen: .......uini i

Numer telefonu do KoNtaktU: ......oooooiiiiiii e

Data urodzenia: ..........cooovvieiiiiiiiiiiiee e, miejsce urodzenia: ...............coeveene.
PESEL: ..o

Seria i nr dowodu osobistego:.............ccuvviiieneen. wydany przez: .........ccceeevuenennn.
..................................................... dnia: .o

Stosunki majgtkowe miedzy matzonkami: wspoélnota majatkowa / rozdzielnos¢
majatkowa * (w przypadku rozdzielnosci majgtkowej nalezy w dniu podpisania
umowy przedtozy¢ do wglagdu dokument potwierdzajgcy).

Sytuacja rodzinna: osoby pozostajgce na utrzymaniu poreczyciela (nalezy podac
liczbe osob, wiek i stopien pokrewienstwa kazdej

Z OSO0D  as

10.Informacja o uzyskiwanych dochodach (nalezy podac¢ miejsce pracy, rodzaj

zawartej umowy o prace, stanowisko oraz dochody brutto — Srednia z trzech
ostatnich miesiecy; w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nalezy
podac doktadny jej zakres i miejsca prowadzenia, forme opodatkowania oraz
przychody, dochody oraz ponoszone koszty za poprzedni rok kalendarzowy oraz

za okres od dnia 01.01.br. do dnia ztozenia wniosku):



11.Dane dotyczgce wspoétmatzonka poreczyciela— uzyskiwane dochody brutto
(srednia z 3 ostatnich miesiecy) i zrodto ich uzyskiwania. W przypadku
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nalezy podac przychody, dochody oraz
ponoszone koszty za poprzedni rok oraz za okres od dnia 01.01.br. do dnia

ztozenia wniosku oraz zakres i miejsce prowadzenia:

12. Aktualne miesieczne wydatki gospodarstwa domowego z tytutu:
a) optat czynszu, za energie, gaz, telekomunikacyjnych, za wode itp. ............... zt
b) wysoko$¢ miesiecznych obcigzen z tytutu zaciggnietych kredytéw, pozyczek,
leasingu itp. (nalezy podaé wysokos¢ miesiecznych rat, rodzaj zobowigzania,

nazwe wierzyciela oraz termin ostatecznej sptaty): ...

c) zobowigzania finansowe wobec Skarbu Panstwa, ZUS, KRUS (nalezy podac¢

rodzaj zobowigzania i WYSOKOSC): ... .uieiii i

d) inne zobowigzania np. alimenty (nalezy poda¢ rodzaj zobowigzania i jego

WY SOKOSE ). ittt et e e e oo e ettt e e e e e e e e e e e e e e e aas
13.sytuacja materialna:

a) nieruchomosci stanowigce wtasnos¢ lub wspotwtasnosc (nalezy podac ich

rodzaj i SZacunkowg WartOSC): ... ...
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14.Poreczyciel lub wspdtmatzonek poreczyciela nie jest / jest *poreczycielem
solidarnym udzielonych jednorazowych srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach srodkéw z Funduszu Pracy lub srodkow unijnych oraz
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy. Jezeli jest
nalezy podac dane osoby ktéra otrzymata jednorazowe srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub nazwe pracodawcy, ktory otrzymat refundacje

kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy: ...........cccoeeiiiinin..

Prawdziwos¢ oswiadczenia stwierdzam witasnorecznym podpisem pod rygorem
odpowiedzialnosci przewidzianej w art. 233 kodeksu karnego, za oswiadczenie
nieprawdy lub zatajenie prawdy.

Zobowigzuje sie do osobistego zgtoszenia w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Malborku wraz ze wspoétmatzonkiem w celu podpisana umowy oraz innych

niezbednych dokumentow.

Zobowiazuje sie do pisemnego informowania Powiatowego Urzedu Pracy
w Malborku o wszelkich zmianach dotyczacych danych osobowych, w tym do
zmiany nazwiska jak rowniez do zmiany adresu zamieszkania, adresu

korespondencyjnego, numeru telefonu.

data i czytelny podpis poreczyciela
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Zalacznik nr 2a
Oswiadczenie wspétmatzonka poreczyciela (tylko w przypadku wspoélnoty

majatkowej).

I [ Lo I T Va1 (o PP
2.Data urodzenia: ... miejsce urodzenia: ............oceieieennnn.
PESEL: .o

A AAres zamieSzZKaNIA: ........coiviiiiiiiiiiie e e e
5.Adres do KOreSpoNdeNCji: .......c.uuuieiuii i
B6.Adres dO €-DOrECZEN: ..o

7.Numer telefonu do Kontaktu: ... e,

Swiadomy (a) odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu karnego za zeznanie
nieprawdy lub zatajenie prawdy oswiadczam, ze pozostaje z zong/ mezem *

w ustawowej wspolnocie majgtkowej i zobowigzuje sie do ponoszenia skutkdw
finansowych z majgtku wspolnego.

W zwigzku z powyzszym wyrazam zgode na udzielenie poreczenia przez mojego
wspotmatzonka i zobowigzuje do zgtoszenia w siedzibie PUP w Malborku w celu

podpisania przedmiotowej umowy oraz innych niezbednych dokumentéw.

data i czytelny podpis wspotmatzonka poreczyciela
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Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE O WIELKOSCI POMOCY DE MINIMIS
OTRZYMANEJ PRZEZ PODMIOT
W CIAGU 3 MINIONYCH LAT
(3 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku)

Informacje dotyczace podmiotu:

1. Petna nazwa podmiotu/wnioskodawcey: ............cciiiiiiiii
2. Adres zamieszkania lub siedziba podmiotu/wnioskodawcy: ...........................

3. Numer identyfikacji podatkowej (NIP): ...

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej:

Oswiadczam, iz w okresie minionych trzech lat poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku
oddnia.......ccoeviviiiiinnnne, dodnia.......ccoiviiiiiiiiinnenn, podmiot, ktéry reprezentuje:
o nie otrzymalpomoc de minimis oraz pomoc de mnimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

ootrzymat pomoc de minimis oraz pomoc de mnimis w rolnictwie lub rybotowstwie,
w kwocie:

- pomoc de miNimis W WYSOKOSCI «.uiueiieiiii i, Zho, euro,
- pomoc de minimis w rolnictwie W wysokoSCi .....vceeiviiiiiiiininnnn. Zho, euro,
- pomoc de minimis w rybotéwstwie w wysokosSci ..................... Zh, euro,

w okresie minionych 3 lat.

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym oswiadczeniu sg zgodne ze stanem
faktycznym.

Zobowigzuje sie niezwiocznie powiadomi¢ urzad o mozliwosci przekroczenia granic
dopuszczalnosci pomocy de minimis przed dniem podpisania umowy.

Dane osoby upowaznionej do udzielania informaciji:

data i czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentacji

Whnioskodawcy i sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow

37



38



Zatacznik nr 4 — wypetnia kazda osoba wypetniajgca zatgcznik nr 1, 1a, 2, 2a
KLAUZULA INFORMACYJNA OGOLNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA KLIENTOW POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MALBORKU

Z uwagi na obowigzek stosowania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzgdzenie RODO), aktualne bedg ponizsze

zasady zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych :

1. Administratorem danych jest Powiatowy Urzad Pracy w Malborku, z siedzibg pod
adresem: Al. Armii Krajowej 70, 8-200 Malbork. Kontakt z administratorem mozliwy jest
osobiscie lub korespondencyjnie na wskazany adres, telefonicznie pod numerem tel./ fax

55 272 33 51, poprzez strone internetowgwww.malbork.praca.gov.pl lub za

posrednictwem poczty elektronicznejsekretariat@malbork.praca.gov.pl

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, a takze przystugujgcych
w tym zakresie praw mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
wyznaczonym w Jednostce za pomocg poczty elektronicznej:

iodo@malbork.praca.qov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie

e art. 6 ust. 1lit. c Rozporzadzenia RODO w celu realizacji obowigzkéw natozonych
na powiatowe urzedy pracy przepisami prawa w szczegolnosci ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (dalej: Ustawa), a takze aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

e przetwarzanie danych dotyczgcych zdrowia, moze opiera¢ sie dodatkowo na art. 9
ust. 2 lit. b Rozporzgdzenia RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzkow i wykonywania szczegolnych praw przez administratora lub osobe,
ktoérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego
i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego.

4. Administrator przetwarza dane oséb wskazanych w art. 37 ust. 1 Ustawy w celu
wykonania zadan wynikajgcych z art. 38 ust. 1, w tym w szczegolnosci: rejestracji
bezrobotnych i poszukujgcych pracy, przyznawania i wyptat zasitkow oraz innych
Swiadczen z tytutu bezrobocia, organizowania form pomocy okreslonych w ustawie,

w szczegolnosci posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego, szkolen, stazy oraz
prac interwencyjnych i robét publicznych, legalizacji pracy cudzoziemcow, wydawania

decyzji administracyjnych, prowadzenia postepowan kontrolnych i windykacyjnych.
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10.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
dla jakiego zostaty zebrane, zgodnie z terminami okreslonymi w szczegétowych
przepisach prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, a takze Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Dane
moga by¢ przetwarzane dtuzej w sprawach, w ktérych nie doszto do przedawnienia
roszczen np. zobowigzan finansowych lub termin ten ulegt wydtuzeniu, a przetwarzanie
jest niezbedne do zrealizowania celu.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane upowaznionym z mocy prawa
podmiotom, w tym organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania
publiczne w zakresie i celach wynikajgcych z przepiséw prawa, dostawcom systemow
IT, z ktérymi wspotpracuje Administrator, w celu utrzymania ciggtosci oraz poprawnosci
dziatania systemdw, podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ pocztowg lub kurierska,

w celu dostarczenia korespondenciji, podmiotom z ktérymi wspétpracuje Administrator na
podstawie stosownych umow powierzenia przetwarzania danych.

Podanie danych dla realizacji obowigzkéw prawnych, jest obligatoryjne, a obowigzek
podania danych wynika z przepisow prawa.

Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, przy czym nie
podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i mogg by¢ profilowane wytgcznie
w zakresie wynikajgcym z przepisow prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, w sytuacjach przewidzianych

w Rozporzgdzeniu RODO przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych (art.
15 Rozporzadzenia RODO), sprostowania (art. 16 Rozporzadzenia RODO), usuniecia
(wytgcznie w przypadkach okreslonych w art. 17 Rozporzgdzenia RODO), ograniczenia
przetwarzania (art. 18 Rozporzgdzenia RODO), wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych (art. 21 Rozporzgdzenia RODO), przenoszenia swoich
danych (art. 20 Rozporzadzenia RODO).

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez w/w administratora Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do
wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie
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